MEGGYESKOVACSI KOZSEG ONKORMANYZATA
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

I. A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabélyzat) célja, hogy a kozbeszerzésekrdl
sz016 2015. évi CXLIIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dnak (1) bekezdése alapjan a
jogszabélyokkal ©sszhangban meghatirozza Meggyeskovacsi Kozség Onkormaényzata
kozbeszerzesi eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belsdé ellendrzésének felelsségi
rendjét, a Meggyeskovacsi Kézség Onkormanyzata, mint ajanlatkérd nevében eljaro, illetve
az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelsségi korét — kiilonds tekintettel e kdrben az
eljaras soran hozott dontésekert felelos személy(ek)re és testiletekre — és a kozbeszerzési
eljarasok dokumentalasi rendjét.
II. A Szabalyzat hatalya

1. A Szabalyzat személyi hatalya

1.1. Szabalyzat személyi hatélya kiterjed

- a képviselo-testiiletre,

- a polgarmesterre,

- a képviselé-testiilet hivatalanak valamennyi olyan kozszolgélati tisztviselGjére, akit
munkakori kotelezettsége folytan vagy err6l szolo killon megbizas alapjan a kozbeszerzési
eljarasba bevonnak,

- azokra a szakértelemmel biré személyekre és szervezetekre, akiket illetve amelyeket a
kozbeszerzeési eljarasba kiilon megbizas alapjan bevontak.

2.Targyi hataly

2.1. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed

- az Onkorményzat koltségvetésében szerepld, a torvény szerinti targyt és értékii
beszerzésekre,

- az Onkormdnyzat koltségvetésében szerepld, a torvény szerinti tirgyu €s értékt, Eurdpai
Uniobol szarmazd forrasbol tamogatott beszerzésekre.

3. A Szabdlyzat idébeli hatalya:

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit 2018. marcius 9. napjatol kell alkalmazni.

A Szabalyzat rendelkezéseit a Szabalyzat hatdlyba 1épését kovetden megkezdett
beszerzésekre kell alkalmazni.

I1. Kapcesolodo dokumentumok

A Szabalyzat a mindenkor hatdlyos Kozbeszerzésekr6l sz6lo torvénnyel és a kapcsolodo
végrehajtasi rendeletekkel 6sszhangban alkalmazando.

IV. Ertelmez6 rendelkezések, fogalmak

Meggyeskovécsi Kozség Onkorményzata nevében a kozbeszerzési eljarast lezérd dontés
meghozatalaért felelds személy/testiilet (dontéshozo): a képviseld-testiilet

V. A kozbeszerzési eljaras el0készitése

1. Meggyeskovacsi Kozség Onkormanyzata, mint ajanlatkérd kdzbeszerzési eljarasaiban az
ajanlatkérd neveében a polgdrmester, meghatarozott esetekben a Képviseld-testiilet jar el.

A kozbeszerzési eljarasok el6készitésében az alabbi személyek miikddnek kozre:



- az aljegyz6

- apolgarmester

- pénzigyi Ugyintéz6

- adott beruhazas tervezdje

- az ajanlatkérd altal - az ajanlat targya szerint - megbizott szakértd /szakértdk

2. A becsiilt érték meghatarozasara vonatkozo6 szabalyok

A polgarmester a kozbeszerzési eljaras becsiilt értékének meghatdrozasa céljabodl kiilon
vizsgalatot végez.

A vizsgélat mddszere a kovetkezd lehet:

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,
c) igazsagligyi szakért6 igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamardk éltal el6allitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,

f) a Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra irdnyuld szerzédéseinek elemzése,

3. A részekre bontas tilalmanak vizsgalata

Az adott kozbeszerzés tekintetében az részekre bontas tilalmanak fennallasarol, vagy fenn
nem allasarol a polgarmester, vagy a megbizott kdzbeszerzési tandcsado foglal alldst és
tajékoztatja a képviselo-testiiletet.

4. A kdzbeszerzések tervezése, éves kozbeszerzési terv

A jegyz6 az adott évre tervezett kozbeszerzésekrél a polgirmesterrel egyeztetve a
koltségvetési év elején kireles elkésziteni az éves dsszesitett kizbeszerzési terv tervezetét és
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azt a KépviselG-testiilet részére jovahagyas céljabol eldterjeszteni.

A koOzbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kozbeszerzési eljaras targyai (drubeszerzés,
¢pitési beruhdzas, épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelés és szolgaltatasi koncesszio)
szerinti bontasban, az eljaras rendje szerint csoportositott (kozosségi értékhatart elérd,
nemzeti értékhatart elérd, illetve nemzeti értékhatdr alatti) kozbeszerzéseket, valamint
lefolytatasuk tervezett id6pontjat is.

A jegyzd éltal Osszedllitott tervezet alapjan az éves dsszesitett kizbeszerzési tervet (a
tovabbiakban: kozbeszerzési terv) legkésébb marcius 31-ig a Képviseld-testiilet hatdrozatban
hagyja jova.

A kozbeszerzési tervben nem szerepld, tovabba a tervhez képest mddositott kozbeszerzési
igény esetén a kdzbeszerzési tervet modositani kell. A kozbeszerzési terv modositdsara
vonatkozé javaslatot — a modositas indokaival egyiitt — a jegyzd koteles az igény felmeriilését
kivetd 15 napon beliil a Képvisel6-testiilet elé terjeszteni.

A kozbeszerzési tervet - a modositasra iranyuld, indokoldssal ellatott javaslat alapjan - a
Képviselo-testiilet hatarozattal modositja.

A kozbeszerzési tervet legaldbb 6t évig meg kell 6érizni. A kozbeszerzési terv nyilvéanos, a
nyilvanossdg megfeleld6 modon torténd biztositasaért, valamint a kozbeszerzési terv



Kozbeszerzesi Hatosag vagy az illetékes ellendrzé szervek kérésére torténd megkiildéséért a
Jegyzd a felelds.

A jegyzé a koltségvetési év kezdetét kovetden, de legkésébb mircius 31-ig eldzetes
tdjékoztatot - a kozszolgaltatd ajanlatkéré killon jogszabaly szerinti idGszakos elSzetes
tajekoztatot - készithet az adott évre, vagy az elkovetkezd legfeljebb tizenkét hoénapra
tervezett 0sszes arubeszerzésérdl, épitési beruhdzasarol vagy szolgaltatds megrendel ésérol.

A jegyzd, vagy a megbizott kézbeszerzési tandcsado az éves beszerzésekr6l kiilon
jogszabalyban meghatérozott minta szerint koteles elkésziteni az éves statisztikai dsszegezés
tervezetét.

Az éves statisztikai dsszegezést — a jegyz6 altal dsszeallitott tervezet alapjan — a polgdrmester
hagyja jovd.

A jegyzd az €ves statisztikai Osszegezés jovahagyasat kovetden, de legkésobb a tiargvévet
kivetd év majus 31. napjaig koteles megkiildeni a Kozbeszerzési Hatosagnak részére.

A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetSen kotelezd a
Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbézisba feltdlteni.

A kozbeszerzési tervben nem szereplé vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras is lefolytathatd, ha elére nem lathatd okbol eléallt
kozbeszerzési igény vagy egyéb véltozds merilt fel. Ebben az esetben a kdzbeszerzést
kezdeményez0 szervezeti egység az ilyen igény vagy valtozis felmeriilésekor, részletes
indokolassal kezdeményezi a kozbeszerzési terv modositasat.

A kérelemben foglaltak helytallosdgaért a kdzbeszerzést — és ezzel egyiitt a kozbeszerzési terv
modositasat — kezdeményez6 polgarmester a felelds.

5. Szakértelem biztositdsa a kozbeszerzési eljarasokban

A Kbt. 27. § (3) bekezdés szerint a kozbeszerzési eljaras elkészitése, a felhivas és a
kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras
mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljardsba bevont személyeknek és
szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai unids
forrasbol megvalosulod, valamint arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids
értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az 6tszazmillié forintot elérd értékl kozbeszerzési
eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

A kozbeszerzési eljarasok szabélyszerti lebonyolitdsa érdekében az Onkormanyzat az
eljaras teljeskorli lebonyolitasaval kozbeszerzési referensi végzettséggel rendelkez
kozbeszerzési tandcsadoval (FAKSZ) és EKR felhasznaloi regisztracioval rendelkezé céget
bizhat meg. A megbizott cég az EKR-ben teljeskorli jogosultsiggal rendelkezik az
Onkorméanyzat  képviseletében. Az eljarasok  lebonyolitdsaval csak  érvényes
felelGsségbiztositassal rendelkezé kdzbeszerzési tanacsadoval rendelkezd cég bizhaté meg. A
Kbt. 26. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelGen a részben vagy egészben eurdpai unios
forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unios
értékhatart elérd, €épitési beruhazas esetén az 6tszazmillio forintot elérd értékii kozbeszerzési
eljarisba az ajanlatkérd Onkorményzat koteles felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot (FAKSZ) bevonni.

5.1 A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tag feladatai

A birdld bizottsag tagjai, akiknek egyiittesen kell rendelkezniiik a kozbeszerzés targya szerinti
szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel:



- a kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztosité személy: az Onkormanyzati
Hivatal munkatirsa, vagy megbizott személy/szervezet. Epitési beruhdzds esetén a
Biralobizottsag tagjaként megbizhat6 az a személy, vagy annak a szervezetnek a megbizottja,
akivel a kozbeszerzési eljards megkezdése el6tt az Onkormédnyzat a beruhdzas
lebonyolitasara, miiszaki ellenOrzésére szerzddést kotott.

- kozbeszerzési szakértelmet biztositd személy: megbizott személy/szervezet,

- jogi szakértelmet biztositd személy: Onkorményzati Hivatal munkatérsa, vagy megbizott
személy/szervezet

- pénziigyi szakértelmet biztosito személy: az Onkormanyzati Hivatal pénziigyi munkatarsa,
Egy személy t6bb feladatot (funkciot) is ellathat.

A birald bizottsdgot a Képvisel -testiilet az egyes eljarasok sordn eseti taggal bovitheti.

Az egyes beszerzések esetén a megfeleld szakértelem (a kozbeszerzés targya szerinti szakmai
szakértelem) biztositdsa érdekében a birdld bizottsdg munkajat szakmailag segitheti az
Onkorményzati Hivatal megfeleld szakmai képzettséggel rendelkez6 lgyintézdje. A birald
bizottsdg munkdjat eseti megbizas alapjan kiilsé szakértd személy/szervezet is segitheti,
kiilonos tekintettel a kdzbeszerzési szakértelem biztositdsa érdekében.

6. Osszeférhetetlenség és titoktartés

Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevonni kivant személy vagy szervezet
irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben nem 4ll fenn a Kbt. 25. §-a szerinti
Osszeférhetetlenség, valamint kotelezettséget vallal arra, hogy az eljaras soran tudomasara
jutott informacidk vonatkozasaban titoktartasra koteles.

Amennyiben az Osszeférhetetlenségi okok valamelyike az eljaras soran meriil fel, gy az
eljarasban résztvevd személy koteles azt haladéktalanul a jegyz6nek bejelenteni.

Az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsra vonatkozo nyilatkozatokat az adott kdzbeszerzés
iratainak dokumentumaival egyiitt kell nyilvantartani.

VI. A kozbeszerzési eljaras megkezdése, lefolytatdsa és lezarasa

1. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak sziikségességérol sz616 dontés meghozatala

A Képvisel6-testiilet dont a kozbeszerzési eljdrds meginditisdirdl az cljards fajtdjanak
meghatdrozasaval, az eljarasban Kozremikodd személyek, valamint a Kbt. 27. § (4)
bekezdése szerinti Birdlobizottsag tagjainak megjelolésével.

2. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
2.1.A kozbeszerzési eljaras el6készitése

A kozbeszerzési értékhatart meghaladd beszerzések kapesan az eljdrds hatdridében torténd
elinditdsdért, a beszerzés fedezetének rendelkezésre dlldsaért a Polgarmester felelds.

A jegyzd a kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt javaslatot tesz a polgarmesternek az eljdrds
Sajtajanak meghatdrozdsdra, az eljarasban Kozremiikodd személyekre, beleértve a hivatalos
kdzbeszerzési tanacsadot, illetve a Birdlobizottsag tagjait is.

Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell az adott kozbeszerzés pénziigyi fedezetének -
koltségvetesi eldiranyzata — rendelkezésre dlldsdra vonatkoz6 tdjékoztatot is.

A kizbeszerzési eljards ajanlati felhivdsdt, valamint az ahhoz kapcsoléodé dokumentdaciot a a
Kozrem(ikodd dllitja dssze a beszerzés targya szerinti szakmai szempontok érvényesitése,
illetve a pénziigyi, a kozbeszerzési és az egyéb jogszabalyi rendelkezések alapjan.



A jegyz0 koteles a Kozremiikodd részére — irasban dokumentaltan — az el6készit6i dontés
mellett minden olyan iratot rendelkezésre bocsatani, amely a jogszabalyi rendelkezéseknek és
a jelen szabélyzatban foglaltaknak a megvaldsitasahoz sziikséges.

Az elkészitett felhivist és a kapcsolodé dokumentdciot a képviseld-testiilet hagyja jova.

Ha az ajéanlattételi hatarid6 letelte el6tt a felhivds mddositdisa valik sziikségessé, ugy a
Kozremikodd altal elokészitett modositott felhivast a polgdrmester hagyja jovd.

Sziiks¢g esetén az ajdnlattételi hatiridd meghosszabbitdsdrol a polgarmester, a felhivds
visszavondsdrol a képvisel6-testiilet dont.

Az ajanlattételi hatarido, az ajanlattételi felhivas vagy a kozbeszerzési dokumentumok
modositasarol, valamint az ajanlattételi felhivas visszavonasarél nem kell hirdetményt
kozzetenni, hanem az eredeti ajanlattételi hataridé lejarta el6tt kozvetlenill, egyidejiileg
irasban kell tajékoztatni azokat a gazdasagi szereplket, amelyeknek az ajanlatkéré az
ajanlattételi felhivast megkiildte

A jegyzo, illetve a Kozremikodd a beérkezett részvételi jelentkezések, illetve ajanlatok
érkeztetésének dokumentdldasdrdl nyilvantartdst kiteles vezetni.

2.2. Kiegészito tajékoztatas

A Kbt. 56. §-a szerinti kiegészité tdjékoztatds hataridében torténd megadasaért a
Jjegyzo/Kozremiikiodd a felelGs.

2.3. Bontas

Az ajanlatok felbontdsanal az ajanlatkérd részérdl képviseldi, a Kozremikods, ajanlattevék, a
jegyz6konyvvezetd vagy az altaluk megbizott személyek, tovabba - a kozbeszerzéshez
tamogatas igénybevétele esetén - a kiilon jogszabalyban meghatarozott szervek, személyek
lehetnek jelen.

A Kozrem(kodé feladata és feleldssége a részvételi jelentkezések/ajanlatok felbontdsa, és
azok tartalmanak a bontasi eljarason torténd ismertetése.

A jegyzo, illetve a Kozremiikodo kotelessége a bontasi eljarés, illetve a bontasi eljarason
torténtek és elhangzottak jegyzOékonyvezése, tovabba a jegyzOkdnyvnek a Kbt-ben eldirt
hatariddn belll valamennyi ajanlattevo részére torténd megkiildése.

2.4. Elbiralas

Az ajanlatok értékelésének eldkészitése keretében a Biralobizottsag, illetve a Kozremiikdds
feladata az ajanlatok tartalmi és formai ellendrzése, tovabbd annak vizsgalata, hogy

megfelelnek-e a felhivasban, a dokumenticidban, és a jogszabalyokban meghatirozott
feltételeknek.

A Biralobizottsag, illetve a Kozremiikddd feladata, hogy valamennyi ajanlattevé szamara
azonos feltetelekkel a felhivasban foglaltak alapjan - Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen -
gondoskodjon a hidnypdtldsi felhivis dsszedllitisardl, a szdmitdasi hiba javitdsdrol szolo
ajanlattevoi tdjékoztaté elkészitésérGl, annak kézbesitésérl, és a beérkezett iratok,
dokumentumok tartalmi, formai ellendrzésérél.



Az elbiralas elékészitése keretében a Birdlobizottsag, illetve a Kozremiikods feladata az
ajanlattevo frdasbeli nyilatkozatanak bekérése

a) akizaro okkal, az alkalmassaggal, illetSleg a felhivasban vagy a dokumentacioban
eldirt egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok,
igazoldsok tartalmdnak tisztdzdsa érdekében;

b) a kirivéan alacsonynak értékelt ellenszolgdltatisrol, tovabba a birdlati rész-
szempontok szerinti lehetetlennek, tilzottan magasnak vagy alacsonynak,
illetdleg kirivéan ardnytalannak értékelhet6 valamely tartalmi elemre tett
kotelezettségvdallaldsrol.

A Biralobizottsag, illetve a Kozremiikodd az ajanlatokrol értékeld anyagot kiteles késziteni,
amely tartalmazza az eljards rovid ismertetése mellett az ajanlatok érvényességének
megitéléschez sziikséges — a felhivasban és a dokumentacidban kért — adatokat, tényeket.

Az értékelé anyagnak tartalmaznia kell az ajanlatoknak az elbirdldsi szempontrendszer
szerinti tartalmi elemeit is.

A jegyzd, illetve a Kozremiikodé javaslata alapjin a polgdrmester az elbirdldsra
rendelkezésre dllo hatdridét - ha a Kbt. alapjan a felhivasban el6irt eredményhirdetési
idOpontra az ajanlatokat elbirdlni nem lehet - egy alkalommal meghosszabbithatja, illetSleg a
Kbt. vonatkozé rendelkezéseivel Osszhangban lerdviditheti.

Az elbirdlasi hatdridé meghosszabbitisdrol/rividitésérél és annak indokairdl szdld
tdjékoztatds megkiildésérdl, tovabba hosszabbitds esetén - ha sziikséges - az ajanlattevék
ajanlati kotottsége fenntartdsdra vonatkozo nyilatkozatinak bekérésérdl a jegyzd, illetve a
Kozremikddo kételes gondoskodni.

A jegyzd, illetve a Kozremlkodd a kozbeszerzési eljdrds birdlatiba bevont valamennyi
személytil koteles beszerezni az dsszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot. A
nyilatkozatok az adott kdzbeszerzési eljaras dokumentumait képezik.

2.5. Targyalas

A Kozbeszerzési eljarasban tdrgyalds levezetésére a Polgdrmester jogosult. A targyalasrol
Jjegyzokonyv készitése és annak a targyalas befejezésekor az ajanlattevékkel térténd alairatasa,
valamint dtfaddsa (a targyalason meg nem jelent ajanlattevik részére torténd megkiildése) a
Jjegyzo illetve a kozremiikodé kotelezettsége.

2.6. A Biralobizottsag

A polgdrmester, illetve a Kozrem(kodo kiteles biztositani, hogy az ajanlatkéré nevében
eljaro altal megvalasztott Birdlobizottsag fagjai az ajdnlatokat megvizsgdlhassdik. A
Biralobizottsag tagjait a képvisel§-testiilet bizza meg.

A bizottsdg akkor hatarozatképes, ha azon tagjainak legalabb fele jelen van. A bizottsag
hatarozatait a jelen 1évé tagok egyszerli szavazattobbségével hozza. Minden tagnak egy
szavazata  van. SzavazategyenlOség  esetén  elutasitdé  hatarozathoz — fiiz8dé
jogkdvetkezményeket kell alkalmazni.



A jegyzd, illetve a Kézrem(ikodd a Birdlobizottsdg iilésérdl/uléseirdl, az ott elhangzottakrol,
igy kiilondsen a szakvélemény kialakitdsa szempontjabol 1ényeges koriilményekrdl, adatokrol,
informaéciokrdl jegyzokonyvet kiteles késziteni. A jegyzékonyv részét képezi az allandd tagok
indokolassal ellatott egyéni biralati lapja.

A jegyzo, illetve a Koézremikodo dllitia dssze a kizbeszerzési eljdrdst lezdro diontés
meghozataldhoz sziikséges dokumentdciot, amelynek tartalmaznia kell a Birdlobizottsg
irasbeli szakvélemeényét, dontési javaslatat, a Birdlobizottsag iilésérol késziilt jegyzOkdnyvet,
az annak mell¢kletét képezd - a Biralobizottsagi tagok indokolassal ellatott - biralati lapjait,
tovabba a dontés meghozatalahoz sziikséges valamennyi egyéb iratot.

2.7. A kozbeszerzési eljarasban beérkezett részvételi jelentkezések, ajanlatok biralata és
értékelése

A Biralobizottsag javaslatat a Polgarmester terjeszti a Képviseld-testiilet elé.

A kozbeszerzési eljaras eredményérol vagy eredménytelenségérél, a nyertes ajanlatteve
személyerol a Képviselo-testiilet dont.

Az ajanlattevo, alvallalkozd vagy az alkalmassdg igazoldsdban részt vevd szervezet
kizarasarol a Biralobizottsag javaslata alapjan a Képvisel§-testiilet dont. A dontési javaslathoz
a kézbeszerzési Biralobizottsig részletes irasbeli indokolast készit.

VII. Dontéshozatal a kdzbeszerzési eljarasban

1. Az eljarast lezaro dontés meghozatalara a képvisel6-testiilet jogosult.
A képviseld-testiilet dontési hataskore:
a) targyalasos eljarasban a kozbeszerzési eljarast lezaro dontés meghozatala,
b) nem targyalasos eljarasokban, az eljarasbol kizart ajanlattevék megjel6lése, az érvénytelen
ajanlatok kivalasztdsa és kdzbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatala.
2. Testiileti dontéshozatal esetében - a Kbt. 27. § (5) bekezdés szerint - név szerinti szavazast
kell alkalmazni.
VIII. FelelGsségi rend

1. Polgarmester feladat- és hatdskore:

a) Felelds a kdzbeszerzési eljarasok szabélyszerli és hatariddre torténd lefolytatasaért.

b) Biztositja az éves kdzbeszerzési terv képvisel§-testiileti jovahagyasra torténd el6készitését.
d) Kezdeményezi a kdzbeszerzési eljards meginditasat.

¢) Elrendeli a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat érinté ellendrzéseket, gondoskodik a
sziikséges intézkedések megtételérol.

f) Dont a bekéltetési eljardsban vald részvételrdl, valamint a békéltetési és a jogorvoslati
eljarasban az ajanlatkérét képvisel6 személyérél

g) Jovihagyija az Eves statisztikai §sszegzést

2. Jegyz0 feladat- és hatdskore:

a) Felel6s a kozbeszerzési eljarasokkal kapcesolatos feladatok végrehajtasanak
megszervezeseeért.

b) Figyelemmel kiséri a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasat, rendszeresen ellenérzi a
kozbeszerzési eljarasba bevont koztisztvisel6k és mas személyek tevékenységét.

¢) Intezkedik hirdetmények kozzétételére vonatkozdan és felelds a hirdetmények ellenérzési
dijanak megfizetésérol

d) Kivizsgal minden kdzbeszerzést zavaro koriilményt, és minden olyan esetet, amely annak
eredményét befolyasolhatja.

€) Rendelkezik a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok megosztasardl




f) Felelos a Kozbeszerzési Dontébizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras sordn az iratok
hataridében torténé megkiildéséért, valamint az ajanlatkérd 4ltal felkért jogi képviselével
egylitt az észrevételek elkészitéséért

g) Felelds a nyilvanossag biztositasaért.

3. Kozbeszerzési Biralobizottsig:

Tagjait a keépviseld-testiilet valasztja meg.

Feladatai:

a) Az ajanlatok elbirdsanak el6készitése.

b) Részvétel a Kozbeszerzési targyalasokon

c) Az értékelési eljaras lefolytatasa és az eredményének a Képvisel§-testiilet elé terjesztése
dontés céljabol

d) A kozbeszerzési eljarast lezard dontési javaslat elkészitése.

e) A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzodésekben foglaltak teljesiilésének
figyelemmel kisérése.

Kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy:

1. Osszeallitja az ajanlattételi dokumentacioé miiszaki-szakmai részét;

2. elkesziti a kdzbeszerzési muszaki leirast;

3. kiegészito tajékoztatas esetén megvalaszolja a miliszaki, szakmai kérdéseket;

4. ellendrzi az ajanlatoknak az el6irt miiszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek vald
megfelelését;

5. részt vesz a kozbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részér6l a
miiszaki feltételekrdl torténd targyalashoz sziikséges megfeleld szakértelem jelen legyen a
targyalas(ok)on.

Jogi szakértelemmel rendelkez6 személy:

1. elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kdtendd szerzédés tervezetét;

2. jogi kérdesekben allast foglal,

3. részt vesz a kozbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részérél a
jogi feltételekrd] torténd targyalashoz sziikséges megfeleld szakértelem jelen legyen a
targyalas(ok)on;

4. elkésziti a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkétendé szerzddés végleges véltozatat.

Pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személy:

1. meghatarozza a fizetési feltételeket és gondoskodik a palyazati elszamolasrol;

2. kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénziigyi kérdéseket;

3. ellendrzi az ajanlatoknak az el6irt pénziigyi és gazdaséagi alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését;

4. részt vesz a kdzbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérél a
pénziigyi feltételekrdl torténd targyalashoz sziikséges megfeleld szakértelem jelen legyen a
targyalas(ok)on.

Kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy:

1. Osszeallitja az ajanlattételi dokumentacié kdzbeszerzési-szakmai részét;

2. kiegészitd tajekoztatas esetén megvalaszolja a kozbeszerzési-szakmai kérdéseket;

3. ellendrzi az ajanlatokban az el6irt kozbeszerzési, szakmai kovetelményeknek vald
megfelelését;



4. részt vesz a kozbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részérél a
kozbeszerzési feltételekrdl torténd targyalashoz sziikséges megfeleld szakértelem jelen legyen
a targyalas(ok)on.

Felelos kizbeszerzési tanacsado:

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhdzas esetén az
oOtszazmillio forintot meghaladd értékli kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadot bevonni. A felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsado biztositja a kdzbeszerzési eljaras Kbt-nek és egyéb jogszabalyoknak megfeleld
lefolytatdsat, a kozbeszerzési szakértelmet, és ellatja az eljaras dokumentdldsat. A
Polgarmester a tanacsadot, szakértdt bevonja kiilonosen a felhivas és a dokumentacid
elkészitésébe és bevonhatja a Birdlo Bizottsagba is. A kiilsé szakértd és a felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd minden esetben EKR felhasznaldi regisztracioval rendelkezik. A
megbizott szakért vagy szaktandcsadé az EKR-ben teljeskorii jogosultsaggal rendelkezik az
Onkorményzat képviseletében.

Ellatja a megbizasi szerzOdésben ill. feladatleirasban meghatarozott feladatokat. Feladatai
kiilonosen:

- a kdzbeszerzési eljaras elkészitése és lefolytatasa soran koteles a kozbeszerzési
szakertelmet biztositani

- az ajanlatkérd bevonja a felhivas és dokumentacid elkészitésébe

- az eljarast koteles teljes korlien bonyolitani (az eljaras el6készitése, az ajanlati és
ajanlattételi felhivas, részvételi jelentkezés, dontés elbkészité jegyz6konyv, sszegzés
elkészitése)

- az egyes eljarasok lefolytatasaval kapcsolatosan felmeriilé adminisztracid

- a jogszabdlyban meghatarozott hataridon beliili kozzététel érdekében megkiildi a
Kozbeszerzési Hatosagnak az eljaras eredmeényerol szolo tajékoztatd hirdetményt

- képviseldje tagja lehet a birdlobizottsagnak

Biralobizottsag:

1. az ajanlatokat/jelentkezéseket — sziikség esetén a hidnypotlast, felvilagositds vagy
indokolas [Kbt. 67-70. §] megadasat kovetéen — a Kbt. 63. § (3)-(4) bekezdése szerint
elbiralja, majd irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Dontéshozo részére,

2. munkdjarol jegyzOkonyvet vezet.

4. Képvisel6-testiilet, dontéshozd

Feladata:

a) Jovahagyja a Kozbeszerzési Szabalyzatot és elfogadja az éves kozbeszerzési tervet
b) Az éves koltségvetési rendelet elfogadasaval biztositja a pénziigyi forrast a
fejlesztés/beruhdzas végrehajtdsdhoz; a hirdetményi és szerkesztési dijak rendelkezésre
allasahoz

c) Megvalasztja a Kozbeszerzési Biralobizottsagot

d) Dont a beérkezett ajanlatokrol, meghozza a kézbeszerzést lezard dontést

6. Eljarasba bevont egyéb kozremiitk6dok:
A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasdban egyéb kozremiikddék a polgarmester dontése
szerint nem birald bizottsagi tagként bevonhatoak, kiillondsen az onkormanyzat kozbeszerzési



eljaras bonyolitasaval megbizott koztisztviseli €s kiilsé szakért6k, akik a beszerzés targya
szerint megfeleld szakismeretekkel és tapasztalattal rendelkeznek.

IX. Tobb szakaszbdl allé kozbeszerzési eljaras

Tobb szakaszbal allo kbzbeszerzési eljarasban mind a részvételi szakasz, mind az ajanlati
szakasz felhivésa és a kapcsolodo dokumentacio elkészitése és jovahagydsa, a kiegészitd
tajékoztatas, a bontas, az elbiralds, a targyalas, valamint az eredmény kihirdetése sordn a VI.-
VII. pontban foglaltak szerint kell megfeleléen eljarni.

A részvételi szakasz eredményének kihirdetését kiveté 5 munkanapon beliil az ajinlati
Selhivis megkiildése az alkalmasnak mindsitett jelentkezék részére a jegyzé illetve a
kozremiikodd kotelezettsége.

X. A kozbeszerzési eljaras lezarasa

A jegyzo, illetve a Kozremiikodé koteles az eljarast lezard dontés alapjan elkésziteni a
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti dsszegezést és — a jegyzd jovahagydsat kdvetben -
azt a Kbt.-ben eldirtak szerint kézbesiteni az ajanlattevok részére.

Az eljardas eredményérdl, illetve eredménytelenségérl szolo a kiilon jogszabéalyban
meghatarozott minta szerinti tdjékoztatot a jegyzd, illetve a Kozremikodo késziti el, és — a
Jegyzo jovahagydsat kévetden - gondoskodik annak a Kbt.-ben eldirtak szerinti hirdetményi
megjelentetésérol.

Az ajanlati biztositek Kbt. 54. § (5) és (6) bekezdése szerinti visszafizetését illetve
megfizetését a jegyzd kezdeményezi az Onkorményzati Hivatal pénziigyi tigyintéz3jénél.

A visszafizetésrdl illetve a megfizetésrdl az Onkorményzati Hivatal pénziigyi-tigyintézéje a
jogszabalyban megadott hataridon beliil gondoskodik.

XI. Szerzddéskotés

Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a szerz6dés megkdtésére a Kbt. elbirdsai szerint és
az ajanlatkérdi dontésnek megfeleloen keriilhet sor.

A szerzédéskotési moratériumra, valamint a szerzddés aldirdsdira a hatélyos
jogszabalyokban foglaltak az irdnyadok.

A szerzédést az dnkormanyzat nevében a polgarmester irja ala.

A szerzddés teljesitésének elismerésérdl vagy az elismerés megtagadasarol szol6 nyilatkozatot
a polgarmester adja ki.

A szerz6déses ellenszolgaltatas hataridore torténé kiegyenlitéséért a polgarmester felel.

A Kbt. 138. § (4) bekezdése szerinti, az értékeléskor meghatarozé szakember személyét érintd
véltozashoz a hozzéjarulast a polgarmester adja meg.

A szerz6dés Kbt. 140. § (7) bekezdése szerinti felmondéasardl a Képviseld-testiilet dont.

A szerz6dés Kbt. 141. § szerinti modositasardl a polgarmester dont.

A Kbt. 142. § (5) és (6) bekezdése szerinti bejelentést a polgarmester hagyja jova és a jegyz6
kiildi meg a Kozbeszerzési Hatdsag részére.

A szerz6dés Kbt. 143. § (1) bekezdése szerinti felmondasarol vagy a szerzédéstdl torténd
elallasrol a Képviseld-testiilet dont.

A jegyzé koteles gondoskodni a megkdtott szerzddések naprakész nyilvdntartdasarol, a
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XII. Az irasbeli 6sszegzés modositasa és az eldzetes vitarendezés

Az irasbeli 6sszegezés az ajanlattevok részére torténd megkiildésétdl szamitott huszadik napig
egy alkalommal modosithatd, sziikség esetén az érvénytelenségrél szold tajékoztatod
visszavonhato, tovabba a mar megkotitt szerz0déstdl ajanlatkérd elallhat, illetve ha az eredeti
allapot nem allithato helyre, a szerz6dés azonnali hatéllyal felmondhato, ha az eredmény
megkiildését kovetéen észleli ajanlatkérd, hogy az eredmény (eredménytelenség)
jogszabalysértd volt és a modositas a jogszabalysértést orvosolja.

Az ajanlatokro]l késziilt irdsbeli Osszegezésben észlelt barmely elirast (névcserét, hibas
nevirast, szam- vagy szamitasi hibat vagy mas hasonlo elirast) az ajanlatkérd kérelemre vagy
kerelem hidnyaban is kijavithatja. A kijavitott irdsbeli Gsszegezést az ajanlatkérd legkésébb az
eljaras eredményének megkiildését kovetd tiz napon beliil koteles egyidejlileg megkiildeni az
Osszes ajanlattevonek,

Elézetes vitarendezés kezdeményezésére jogosult a Kbt. 80. § (1) bekezdése szerinti személy,
vagy szervezet, ha alldspontja szerint egészben vagy részben jogsérté az eljarast megindito
vagy meghirdet6 felhivds, a felhivassal egyiitt elérhetd kdzbeszerzési dokumentumok vagy
azok mddositasa.

Az eldzetes vitarendezés sordn a kérelmezének az ajanlatkér6hoz benyujtott kérelmében (a
tovébbiakban: elézetes vitarendezési kérelem) meg kell jelolnie az irasbeli 6sszegezés vagy
egyéb dokumentum, vagy eljarasi cselekmény jogsértének tartott elemét, tovabba a kérelmezé
javaslatat, észrevételét, valamint az allaspontjat aldtdmaszté adatokat, tényeket, tovabba az azt
alatamaszté dokumentumokra - ha vannak ilyenek - hivatkoznia kell.

Az elézetes vitarendezési kérelmet elektronikus uton kell megkiildeni az ajanlatkérd részére,
aki a kérelemmel kapcsolatos allaspontjardl a vitarendezést kérelmezét a kérelem
megerkezesétdl szamitott harom munkanapon belill a benyujtdsi méddal megegyezé mddon
tajékoztatja, tovabba az eldzetes vitarendezési kérelem benyujtasarol, valamint az arra adott
valaszardl az eljaras valamennyi — altala ismert — ajanlattevdjét vagy részvételre jelentkez6jét
is tajékoztatja.

A vitarendezésr6l ¢és annak eredményérl a polgarmester a képviseld-testiiletet soron
kdvetkezd iilésén tajékoztatja.

XIII. Jogorvoslati eljaras

A Kbt. 148. § (2) bekezdése szerinti jogorvoslati eljards meginditasardl és a 151. § (7)
bekezdése szerinti visszavonasarol a Képvisel6-testiilet dont.

A jogorvoslati eljarasban torténd képviseletbe kiilsé szakérté bevonhatd. A kérelmet
megkiildése el6tt a polgarmester hagyja jova.

A kérelemre inditott eljaras igazgatdsi szolgéaltatdsi dijanak megfizetését a jegyz6 a
polgirmester jovahagyasat kovetéen kezdeményezi az Onkormanyzat pénziigyi-
ligyintéz6jénél. A dij megfizetésérdl az dnkormanyzat pénziigyi-tigyintézéje gondoskodik.
Jogorvoslati eljards esetén a kdzbeszerzési eljaras felfiggesztésérdl a polgarmester dont.

A Kozbeszerzési Dontobizottsag végzésének és érdemi hatdrozatanak birdsagi feliilvizsgalatat
a Képviseld-testillet kezdeményezheti.

XIV. A Kozbeszerzési eljaras dokumentélasa
A kozbeszerzési eljaras soran minden cselekményt, intézkedést irasban kell dokumentalni. A
kozbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljards lezarasat, illetve a

szerzOdés teljesitését kovetd ot évig meg kell 6rizni. Az 6rzésrdl a Hivatal iratkezelési
szabalyzatanak elGirasait figyelembe véve a jegyz8 gondoskodik. Az ajanlatkéré minden
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egyes kozbeszerzési eljarasat - annak elékészitésétol az eljards alapjan kotott szerzédés
teljesitéséig terjedden - irdsban koteles dokumentélni az EKR-ben.

Amennyiben a Kézbeszerzési Hatdsag vagy mas illetékes szerv a kozbeszerzéssel kapesolatos
iratok megkiildését kéri, a megkiildést a jegyz6 végzi el.

XV. Hirdetmények feladasa

1. A Kbozbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban ¢és a
hirdetmények elektronikus napilapjaban torténé kozzétételi kotelezettséget elektronikus tton
torténd feladas formajaban kell teljesiteni.

2. Az elektronikus rendszerben torténd regisztracioért, az adatokban bekdvetkezett valtozasok
bejelentéséért a jegyzo felel.

3. Az elektronikus feladds teljesithetd tgy is, hogy az Onkormanyzat — eseti vagy allandd
jelleggel — felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadot biz meg e feladat ellataséra.

4. Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarassal osszefiggésben hirdetmény kozzétételét irja
eld, tgy a hirdetményt — amennyiben a szabalyzat masként nem rendelkezik — a jegyz6 vagy a
megbizott kozbeszerzési tanacsado adja fel a Kbt. szabalyai szerint.

XVI. A kozbeszerzések belso ellendrzése

A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatdsanak ¢és  dokumentaldsanak
szabalyszerlisegét a belsd ellendrzés rendszerében kell ellendrizni.

Az ellendrzés kiterjed az eljardsok szabalyszeriiségének vizsgilata mellett az elbirdlas
szempontjainak kivalasztasdra és azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkotésére,
modositasara €s teljesitésére.

A belsé ellendr a Biralobizottsag iilésén tanacskozasi joggal részt vehet.

XVII Részben vagy egészben europai unios forrasbol megvaldsitott kozbeszerzésekre
vonatkozo kiilon szabalyok

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unios értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az 500
millié forintot elérd értékl kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni (Kbt. 27. § (3) bekezdés).

XVIIIL. A hirdetmény kozzétételi dijak megfizetésére vonatkozd szabalyok

A hirdetményt kiilon jogszabdlyban meghatarozott elektronikus tdton és modon kell
megkiildeni kozzétételre a Kézbeszerzési Hatésagnak. A hirdetmény ellendrzési dij fizetése a
kézbeszerzési ¢s tervpalydzati hirdetmények feladdsanak, ellendrzésének és kozzétételének
szabalyair6l, a hirdetmények mintairél és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves
statisztikai 0sszegzésrol szolo 44/2015. (X1. 2.) MvM rendelet szerint torténik.

XIX. Egyéb, kozzététellel kapcsolatos szabalyok

1. Az Onkorméanyzat a Kbt. 43. § (1) bekezdése alapjan koteles az ott felsorolt adatokat,
informaciokat, dokumentumokat a Kdzbeszerzési Hatdsag altal miikddtetett Kozbeszerzési
adatbazisban — amennyiben az Adatbézisban valo kozzététel valamely okbol nem lehetséges -
sajat honlapjan kozzétenni.

2. A kozzéteteli kotelezettség hataridGre torténd teljesitéséért a jegyz6 felelds.

3. A kozzetételre a Kbt, 42-45. §-aiban foglaltakat kell alkalmazni.
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XX. Elektronikus kdzbeszerzés

1. A 424/2017. (X11.19.) Korm. rendeletben foglalt szabalyokat a kézbeszerzési eljarasban és
a koncesszios beszerzési eljarasban (a tovabbiakban: kozbeszerzési eljaras), tovabba a
tervpalyazati eljarasban kell alkalmazni. A rendelet szabalyai a kozbeszerzésekrol szolo 2015.
évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 117. §-a szerinti kdzbeszerzési eljarasban is
alkalmazandoak, amennyiben az e rendeletben szabdlyozott eljarasi cselekményre az
eljarasban sor kertil.

2. Az elektronikus kdzbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) a Miniszterelndkség altal
izemeltetett kozponti kozbeszerzési nyilvantartds és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat tamogaté informatikai rendszer.

Az ajanlatkéro és a gazdasagi szereplok kézott a kdzbeszerzesi eljarassal kapcesolatos, a Kbt.-
ben vagy végrehajtasi rendeletében szabélyozott irasbeli kommunikécié - ha e rendeletbél
mas nem kovetkezik - elektronikus tuton, az EKR-ben torténik.

3. Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairdl szolo 424/2017. (XI1.19.) Korm.
rendelet

35. § (6) bekezdése értelmében minden, a Kbt. 5. § (1) bekezdés szerinti ajanlatkérének
kezdeményezni! A 424/2017. (XIL.19.) Korm. rendelet 6. § (2) bekezdése rogziti, hogy az
ajanlatkeérdk regisztracidja a Kozbeszerzési Hatosag jovahagyasahoz kotott.

4. A Korm. rendelet rendelkezéseit a Kbt. 196. § (3) bekezdésével dsszhangban 2018. aprilis
15. napjatol kell alkalmazni.

5. A Korm. rendelet a 2018. januar 1. és 2018. aprilis 14. kozotti idészakban megkezdett
beszerzésekre, kozbeszerzési eljarasokra, kozbeszerzési eljards alapjan megkotott
szerzodésekre abban az esetben alkalmazandd, ha az ajanlatkéré a Kbt. 41. § (3) bekezdése
alapjan az EKR-ben torténd lebonyolitast irja elo.

Meggyeskovécsi, 2022. méajus 26.

(:Kondofa Tihamér:)
polgarmester
Zaradék:

A koOzbeszerzési szabalyzatot a Képviseld-testiilete 38/2022. (V. 26.) szamu hatarozataval
fogadta el.

Meggyeskovacsi, 2022. majus 26. =
(:Dr.
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