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Szabélyzat a Kozérdeldl adatok kozzéiétel kiielezetségének teljesitésérdl

Jelen szabélyzatban a Meggyeskovacm Ovoda (tovabbiakban: Kozfeladatot ellatd szerv) az
informAcios dnrendelkezési jogrdl és az mfom]aaoszabadsagroi sz016 2011, évi CXIL. torveny (a
tovabbiakban: Infotv.) 32. §, valamint a kizérdekd] adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes
kizadatkeresS rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegréciém
vonatkozd részletes szabalyokrdl szdl6 305/2005. (XII. 25. ) Kormanyrendelet (a tovabbiakban:
Korm, rend) 3. § (1) bekezdés a), b) pont, valamint az allamhiztartisrdl sz6l6 tSrvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL. 31) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan, a
kdzérdekil adatok kozzétételi ktelezettség teljesitésének rendjét az alabbiak szerint hatdrozzuk
meg.

1. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy rigzitse, a hatilya ald tartozd Kozfeladatot ellatd szervek miként
tesznek eleget az Infotv. és végrehajtasi rendeleteiben elirt, a kizérdekl és kiszérdekbdl nyilvanos
adatok kozzétételére vonatkozd kotelezettségiiknek, azér, hogy koziigyek atlithatosaga a
kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvinos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez f20d8 jog
érvényesftésével megvalosuljon.

2. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat személyi hatélya klterjecl az Infotv. 2, §-dnak megfeleloen a Kozfeladatot ellatd
szervnél foglalkoztatott valamennyi kézalkalmazottra és munkavallaléra, Valarmnt a NySgéri K6z5s
Onkormanyzati Hivatal altal foglalkoztatott, s a feladat eflatasdban érintett kéztisztviselbkre,
tovabba a munkavégzésre irinyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra, tovabba azon
személyckre, akik — munkatapasztalat szerzési, kutatdsi vagy képzési célbdl - szakmai gyakorlatukat
a Kozfeladatot ellatd szervnél toltik (a tovabbiakban egyiitt: munkavallalok).

Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levl kdzérdekil
adatok, kézérdekbdl nyilvanos adatok kézzétételével, helyesbitésévek, frissitésével és eltavolitassal
kapcsolatos feladatok ellitasanak részletes rendjére, valamint e feladatok ellatisara kijelok
munkakdrékre valamint a munkakérok kozitt egytittmiikodés rendjére.

3. Fogalmak, értelmezd rendelkezések

Az értelmez8 rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a, valamint a Korm. rendelet 1. §-a az
iranyadd.

4. Altalinos rendelkezések

A kbzérdekil é a kozérdekbdl nyllvanos adatok megismerhetdségét az Infotv. III. és IV.
fejezetében foglaltakkal, valamint a Korm. rendelettel 8sszhangban kell alkalmazni.

Az Infotv. 26. § és 27. §-anak rendelkezései értelmében a Kozfeladatot ellatd szerv tevékenységével
kapcsolatos adatok (2 kiszérdekbd! nem nyilvinos személyes, a mindsitett, illetve az Infotv., egyéb
t&rvény vagy eurdpai unids jogi aktus altal mas okbdl korlitozott adatok kivételével) kiszérdekbek,
ezért ezekedl a kozvéleményt tdjékoztatni kell.

A Kozfeladatot ellitd szerv az Infotv. 26. §-a és 1. melléklete, valamint az egyéb jogszabalyok Altal
elbirt kdzzéteendd adatokat Meggyeskovécsi kizség honlapjin teszi kivzzé a kivetkez8k szerint:
www.meggyeskovacsi.hn, elektronikus cimen,
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Szabalyzat a K 6zérdeld adatok kizzétételi kitelezettségének teljesitésérd

A Kézfeladatot ellatd szerv tdrvényes képviselSje a kozzétételi listiban nem szerepld kézérdekit
adatokra vonatkozd adatigénylések adataira tekintettel évente feliilvizsgalja kiszzétételi listijat, és a
jelent8s aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjin azt kiegésziti.

5. A kozzététel, a helyesbités, a frissités és az eltivolitas szabalyai

A Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviselSje altal kozérdekdl adatok kozlésére kijelslt
adatfelel8sck, a kivant kbézzétételt megelézben legalibb 3 munkanappal az informatikus
rendelkezésére bocsitjdk a kdzzétenni kivant adatokat, amelyeknek megfeleld formétumira
igazitasa az informatikus feladata,

A kozzétérelre szant adatokat Kozfeladatot ellatd szerv informatikai rendszerében, minden
munkavallalé szamara elérhetd mappaba kell elhelyezni a kdzzétételi felelds és az informatikus
egyidej értesitése mellett.

Azok a munkavallaldk, akik kozzétételi jogosultsiggal rendelkeznek, a jogosultsigl kdriikben
kozvetleniil gondoskodnak a kézzéteendd adatok honlapon vald kozzétételérd] és a kdzzétett
adatok aktualizalasarol.

A kozzétételi honlapon elérhetové tenni kivant kozzétételi egységek meghatdrozott formatumiiak
Jehetnek.

A Kozfeladator ellatd szerv, mint adatkézld informatkusa a Lkbzzétett adawok mentésérdl
gondoskodik. Amennyiben a webszerver bérelt tirteriileten helyezkedik el, a Kézfeladatot ellatd
szerv torvényes képviselSje megbizza az tizemeltetSt a biztonsigi mentés rendszeres elvégzésére.
A kbzzétenni kivint dllomanyok hivatkozasainak megfeleldsegerSl az informatikus koteles
gondoskodni, illetve helyesbités vagy frissités, eltavolitds esetén koteles az Infotv. és a Korm,
rendelet szerint eljarni.

6. A kdzzététellel kapesolatos egyes feladat- és hataskorok
6.1 A Kozfeladatot ellat6 szerv tdrvényes képviseldje:

a) megallapitja és médosttja a szabalyzatot;

b) megallapitja és mobdositja a Kdzfeladatot ellatd szerv egyedi kdzzétételi listjac;

c) meghatirozza a szabilyzat végrehajtasival kapesolatos egyes munkakdri feladatokat ez
alapjin megbfzza az informatikust, kijelsli a kozzétételi feleldst, kijeloli kowzzétételi
jogosultsiggal rendelkezd dolgozdkat, kijeloli az adatfeleldstket és rdgziti a feladataikat,
illetve a felel@sségiiket munkakdri letrisukban;

d) a kdzzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztisa esetén,
illetve az éves belsS vizsgalatrol késziilt jelentés alapjan a szabdlyzatot modositja, és ezzel
egyid6ben kbteles megtenni a sziikséges intézkedéseket;

¢) biztositia, hogy e szabalyzat hatdlya ald tartozo személyek betartsak az Infotv. és a
kézzététellel kapesolatos mas jogszabalyok, valamint a jelen szabalyzat rendelkezéseit;

) folyamatba épitett ellendrzéssel vizsgalia az Infotv. végrehajtasival Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb egy alkalommal atfogd
jelentést készit, amelyet a Képvisel6-testiilet elé kell terjesztent;

g) felel a kivzzétett kozérdekd adatok hitelességéért.

6.2 A Kozfeladatot ellaté szetv megbizott informatikusa:

a) gondoskodik a kdzzétételre atadott adatok kbzzétérelérdl, valamint a részére 4tadott
adatokat e szabilyzat szerinti formatumira alakitja;

b) a kozzétételi egységek és az azt el8allith szervezeti egységek sziikség szerinti Gtmutatisa
alapjan clballitja a kdzadatkeresd Alal lekérdezett metaadatokat;
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Szabélyzat 2 K6zérdeki] adatok kiszzétételi kistelezettségének teljesttésérdl

o) ellitja a kbzzétételi honlap tizemeltetésével kapesolatos feladatokat, elérhetvé teszi a
szamdra atadott adatokat, feltolti a metaadatokat a kozadatkeresd altal lekérdezett
adatbazisbas

d) naplbzza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval kapcsolatos eseményeket;

e) gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatisa, torlése, megsemmisiilése, sériilése
elleni védelemrd], a sériilt adatok helyreallitisa;

f) minden frissités vagy helyesbités utin az adatokrél biztonsigi masolatot készit;

g) a kozzétételi listAknak megfelelden elvégzi az archivalist, biztositja az archiv dllomény

2 27

elérhetbségé.
6.3 A Kozfeladatot ellaté szerv munkavallaloja:

a) munkakdri leirdsdban foglaltak alapjin Ssszegylijfti és elkésziti a kozzétételi egységekbe
tartozd adatokat;

b) felel8s azért, hogy a munkakori leirdsara tekintettel kiszzétételre kisteles adatok kdzzétételre
keriiljenek;

) a munkakdri leirdsira tekintettel kbzzétételi egységek korében havonta ellenérzi (minden
hénap 5. napjaig) a kizzétett kizzétételi egységek tartalmi megfeleldségét, és elvégzi
alcualizalasukat;

d) a munkakor leirdsara tekintette] - kiillon jogszably altal eldirt - adatok kézzétételérdl
gondoskodik és elvégzi a szitkséges aktualizdlasokat,

¢) a munkakdri lefrisira tekintettel az Infotv. és a Kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskorébe tartozd tigyek intézésére iranyadd jogszabalyok, valamint jelen szabdlyzat
eldirasait kiteles maradékralanul betartani,

f} azonnali tajékozratasi kistelezettsége van a Kozfeladatot ellitd szerv vezetSje felé, ha
feladatkérében felmeriil barmely kozzétételi probléma.

g} észrevétel esetén a kdzzététellel kapcesolatosan feltart visszassagot haladéktalanul koteles
megsziinteti.

7. Egytitmiksdés az adatok megalkotisiban

A kozzétételi listakon szerepld adatok kizzétételéhez sziikséges kivzzétételi mintikrdl szdld
18/2005. (XII. 27.) THM rendelet 2. mellékletében meghatirozott egyes kivzzétételi egységek
adatait K&zfeladatot ellitd szerv munkavallaléi a 6. pontban lefrtak valamint a munkakén leirasuk
alapjin szolgaltatjik.

A dolgozok az elkészitett adatokat az informatikusnak tovabbitjak, aki ezt az eldirt forma szerint
atalakitja. A kizzétételi egységek metaadatait az informatikus allitja eld. A Kozfeladatot ellatd szerv
vezetdje a munkavallalok és az informatikus kételesek egyiittmiiksdni,

8. A kdzzétett allomanyok formatuma

Javasolt allomanyformatumok heml, xml, pdf, rtf, képeknél png, jpg, gif, tAblazatkezel6knél a
platform fiiggetlen csv.

Letolthetd szévegallomanyoknal elvart a pdf, modosithaté Allomanyoknal az rtf-formatum.,
Aschivalt Allominyok esctében javasolt a tdméritett formaban t6rténd tirolas és lettliési lehetdség,
Javasolt formatum a zip.

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott Allomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a fent
felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentSsen hitrinyosabb feltételek (méret,
sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informacié megjelenitésére.
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Szabalyzat a Kozerdelm adatok kozzeteteh kotelezettsegenek tel;esmeserol

9. Z4rb rendelkezések

E szabalyzat 2023, szeptember 1. napjan 1ép hatalyba.

A Szabdlyzat elkészitésért és végrehajtdsdért a Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviseldje, az
Elnsk, az Intézményvezetd és a feladatellirisi megallapodas alapjén a Jegyz8 a felelds.

Meggvyeskovacsi, 2023, szeptember 1.

de Tldikd
Meggyeskovécsi Ovoda
mb, intézményvezetd

ol Toude A g
Deak .‘

Jévahagyta:
NyBgér, 2023. szeptember 1.
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Megismerési zaradék:

Szabélyzat a K6zérdeli adatok kizzétéieli kitelezettségének teljesitésérdl

Aldfrisommal igazolom, hogy a Meggyeskovicsi Ovoda kozérdekli adatok kzzétételi
kotelezettségének teljesitésérdl sz6l6 szabalyzatiban foglaltakat megismertem betartisat rim nézve

kotelezdnek ismerem el:
Név Képviseht Datum Alairds
szetv/Beosztas
Dr. Lendvai Robert Nybgéri KOH jegyz8 2023.09.01. %
Pallési Csabané NyBgéri KOH aljegyzd 2023.09.01 0 Luﬁﬁ‘r
T Nydgin KOLT
"Tamés Sandorné 2023.09.01 /\/
igazgathsi ligyintézd LA %/
Pintér Katalin Ilona Nyogéri KOH
2023.09.01 /P .
pénziigyl ligyintézd L
NyBetn KO .
Vajda Krisztina 2023.09.01 %
pénziigyl iigyintézd /N
Horvirthné Mészar Meggyeskovacsi Ovoda
Nikol 2023,09.01
et Ped. asszisztens
Meggveskovacsi Ovoda f /
Németh Tiborné 2023.09.01 Lo T T
dajka
£ S T o S S T Ty
Meggyeskovacsi Ovoda Oldal 6




