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Kozerdekfi adatok megmmer senek szabalyzata

Jelen szabilyzatban a Meggyeskovicsi Ovoda vonatkozistban (a tovabbiakban egyii:
K&zfeladatot ellatd szerv) az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsigrol szol6
2011. évi CXIL tdrvény (a tovabbiakban: Infotv.) 26. § (1) bekezdés, a 30. § (6) bekezdés, az
allamhaztartasrol sz610 térvény végrehajtasardl sz016 368/2011. (XTI 31,) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés b) pont (a tovabbiakban: Avr), a komyezet védelmének altalanos szabalyalrol 5206 1995.
évi LIII, tdrvény 12, §, valamint a nyilvanossig kdmyezeti informdciékhoz vald hozzaférésének
rendjérdl sz616 311/2005, (XIL. 25.) Korm. rendelet alapjan a kdzérdekil adatok megismerésére
iranyulé igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint hatarozzuk meg,

1. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy elsegitse a kdzérdek(l adatok megismerésére vonatkozd jog
ervenyesuleset meghatarozza a kérelem esetén kovetendS eljaris menetet, az ligyintézésben
résztvevd személyeket, rdgzitse az adatokat megismerni kivané személy j jogait és kotelezettsegelt,
valamint meghatirozza a Kozfeladatot ellatd szerv, mint adatszolgaltatdnak a jogait és
kbtelezettségeit.

2. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat személyi hatilya kiterjed a Kozfeladator ellatd szervnél foglalkoztatott
valamennyi kdzalkalmazottra és munkava]lalora, valamint a Ny8géri Koz6s Onkorméanyzati Hivatal
altal foglalkoztatott, s a feladat ellatdsaban érintett kdztisziviselSkre, akik kézérdekdi adatot vagy
kézérdekbél nyilvanos adatot tartalmazd adatkezelést végeznek.

Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évd kdzérdekit
adatok, készérdekbdl nyilvanos adatok igenylésére.

3. Fogalmalk, értelmezd rendelkezések

A Szabilyzatban hasznile fogalmi meghatdrozésok tekintetében az Infotv. ,Ertelmezd
rendelkezései” kdrében meghatarozottak az iranyaddk.

A fentick alapjan a K8zfeladatot ellatd szerv tajékoztatist kdtelezettsége kiterjed killondsen:

a tarsulsi, intézményi kdltségvetésre;

a koltségvetés végrehajtasara (éves beszdmoldra);

a tarsulasi, intézményi vagyon kezelésére;

egyéb tarsulasi hatdrozatokra;

nyilt tarsulasi tandcsi iilések jegyz8kdnyveire;

a kdzpénzek felbasznalisara, es a kzpénzek fethasznalasara kétott szerzGdésekre;

a piaci szerepldk, a maginszervezetek, é maginszemélyek részére killdnleges vagy
kizarblagos jogok biztositasara vonatkozdan.

cLoSesoDe

Rendszeresen kozzé kell tenni, illetve biztositani kell a hozzaférhet6séget kiilonssen az alabbi
dokumentumok, adatok vonatkozasaban:

a) aKoézfeladatot ellétd szerv hatdskdre és illetékessége;

b) aKbzfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése;

¢) aKézfeladatot ellatd szerv szervezeti elérhet8sége;

d) aKozfeladatot ellatd szerv altal ellatott szakmai tevékenyseég;
e) amitkddésre vonatkozd jogszabalyok;
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Ké&zérdek(l adatok megismerésének szabalyzata

f) a gazdilkodisra vonatkozb adatok.

4, A kdzérdeki adatok megismerésének altalanos szabdlyai

A Kozfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozd iigyekben kdteles el8segiteni és biztositani a
kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat, Mindezek érdekében lehetové kell tenni, hogy a
kezelésében 1év8 kozérdekli adatot és kozérdekbd! nyilvanos adatot - az Infotv.-ben
meghatirozott feltételekke] - erre irdnyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

A kdzérdekll vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat megismeréséhez valé jog a2z Infotv. alapjan
korlatozhatd.

5. A kiszérdek(l adat megismerése irdnti igények teljesitésének rendje
5.1 Az eljaras meginditasa

A kbzérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésére vonatkozd eljards az igény
benyljtisaval indul, e szabdlyzat 1. mellékletében taldlhatd igénybejelentd lap kitltésével. Az
igénybejelent Jap hasznilata nem kételezd,

A kiszérdeki] adat megismerése irant barki igényt (kérelmet) ny(ijthat be.
Az igény benytjthato:

a) szbban;
b) irasban;
¢} telefaxon;

d) elekronikus Gton,

Az adatigényld személyes adatai a vonatkozé jogszabalyban meghatdrozott esetekben kezelhetd.
Az adatigényld személyes adatait a vonatkozd jogszabalyban meghatérozott esetekben t518lni kell.

A sz6ban eléterjesztett kérelmekrdl feliegyzést kell késziteni. Amennyiben a tijékoztatds rdgtén
szoban is megadhat, ezt a tényt kell rdgziteni, Ha a tijékoztatds azonnal nem teljesithetd a
feljegyzésben az albbi adatokat kell régziteni:

a) az igények adatok pontos meghatirozasat, leirasat, nyilatkozatot arra, hogy az adatokat az
igényld milyen médon kivanja megismerni;
b) sziikség szerint az iigyfél személyes adatait, elérhetdséget.
A feljegyzéscket a Kozfeladatot ellatd szerv térvényes képvisel$jének at kell adni, aki a feljegyzések
alapjan intézkedési javaslatot fogalmaz meg arra vonathkozban, hogy mely adatok, s milyen
formaban keriiljenek kozzétételre.

A Kézeladatot ellitd szervhez eljuttatott igényeket az eljird tigyintézdnek haladékralanul 4t kell
adni.

5.2 Az igények vizsgalata

A Kozeldatot ellitd szerv tSrvényes képviselje a beérkezett igényeket haladéktalanul
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Kézérdekll adatok megismerésének szabalyzata

megvizsgalja.
Amennyiben az irisbeli, valamint az elektronikus igények vizsgilata alapjin megillapitasra keriil,
hogy azok kézérdekii nyilvinos adatokra vonatkoznak, az igényeket teljesitent kell.

7

Amennyiben a Koézfeladatot ellitd szerv tudomasara jut, hogy az igényelt adatok nem az &
kezelésében vannak - vonatkozd jogszabaly eltérd rendelkezésének hianyéban - , haladéktalanul, de
legkésébb 8 munkanapon belill megkiildi a kézérdekdi adat megismerésére anyuld igényt az
illetékes szervnek, s err8l egyidejlleg értestti az ligyfelet is. Amennyiben az illetékes szerv nem
allapithat) meg, az ligyfelet az igény megtagadasard] értesitent kell.

A kizérdeklt adatok megismerésére irinyuld igényekben a Kézfeladatot elldté szerv tdrvényes
képviseldje, illetve az altala megbizott személy, ligyintézd (tovabbiakban: kijelolt szemely)
jogosultak eljarni.

A szoban azonnal megvalaszolhaté kérelmek esetében a kérelem megvilaszolasara illetékes
személynek kell eljirnia,

Az igényl6t az igényles kézhezvételét kivetd 15 napon beliil irasban vagy - ha az igényben
elelktronikus levelezési cimét kdzéke — elektronikus levélben tajékoztatni kell az aldbbiakrdl:

a) a Koézfeladatot ellatd szerv torvenyes képviselSje az adatigénylést jelentds terjedelmiinek
vagy nagyszami adattartalminak mindsitette;

b) a kliségtérités mértékérdl, ha az adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének ellatasthoz  szikséges mumkaerdforris  aranytalan  mértékd
igénybevételével jar;

¢) - az adatigénylés teljesftésének masolathészitést nem igényl8 lehetdségérdl;

d) hianyp6tlasrol;

) az igény teljesttésének megtagadasirdl annak indokaival, valamint a jogorvoslat
lehetdségérdl.

5.3 Az igények teljesitése

A kozérdekll adat megismerésére iranyuls igénynek - eltérd rendelkezés hidnyaban - az igény
beérkezését kévetd legrovidebb idd alate, legfeljebb azonban 15napon beliil eleget kell tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamii adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesttése a Kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének clldtisahoz szitkséges munkacrdforras
aranytalan mértékdl igénybevételével jar, az el6bb meghatirozott hataridd egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithatd, Erdl az igénylst az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

A Kozfeladatot ellatd szerv tdrvényes képviseldje, illetve az altala kijelole személy gondoskodik
arrdl, hogy a benyijtott igény vonatkozasiban megallapitasara keriiljtn az, hogy az igényelt adatok
a Kozfeladatot ellatd szerv dolgozojanal talalhatdak-e, tovabba az igényelt adatok beszerzése
megtdriénjen.

Az adatigénylésnek kizérthetd formaban és ~ a teljesitési lehetdségek figyelembe vételével - az
igényld altal kivant mddon kell eleget tenni,

Amennyiben a kért adatot koribban mar elektronikus formaban is nyilvanossigra hoztik, akkor
elegendd a nyilvanos forrds megjeliése.

Az adatokat tartalmazd dokumentumréd]l vagy dokumentumrészedl, annak tirolasi mod]atol
fiiggetlentil, az igénylé masolatot kaphat.
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Kézérdekll adatok megismerésének szabalyzata

A Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviseléje a kézérdekli adat irdnti igény megismerése
alapjan dont a teljesitésrél, illetve annak megtagaddsirdl. Ha a kdzérdekll adat teljesftésének
megtagaddsa mérlegelést tesz lehetdvé, akkor a teljesités alor tagadhatd meg, ha a megtagadis
alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb sily, mint a kézérdek megismerésére irinyuld igény
teljesftéséhez fliz6d6 kbzérdek.

A Kézfeladatot ellatd szerv torvényes képviselSje a kozérdekil adat megismerésére irnyulé igény
teljesitésének megtagadisa esetén az igénylét kbteles tjékoztatni a jogorvoslati lehetéségekrdl.

A Kozfeladatot ellatd szerv tdrvényes képviselSje ellendrzi, hogy az {igyfél 4ltal igényel adatok
ténylegesen nyilvanossagra hozhatd kézérdek(s adatnak mindsiilnek-e, az adatkozlésre Ssszedllitott
dokumentumok kizbtt van-e olyan, amelyre vonatkozéban az ligyfél nem jelezte igbnyét. Fla van
ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az igény teljesttésekor figyelembevételre ne
kerijlhessenek.

5.4 Az igényelt adatok el6készitése atadasra

A Kozfeladatot ellatd szerv tdrvényes képviselSje kdteles gondoskodni arrdl, hogy az tigyfél 4ltal
igényel adatok adatszolgaltatisa sordn olyan adatokat ne kozoljienek, melyek nem minsiilnek
kozérdekl adatnak. Ennek érdekében, a kiszérdekdl adatot is tartalmazd dokumentum azon részét,
mely az igényld Altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a mésolaton felismerhetetlenné kell
tenni,

5.5 Az adatok ataddsa

Ha az tigyfél az adatokat szemelyesen, kdzvetleniil kivinja megismerni, a Kézfeladatot ellatd szerv
torvényes képviseldje haladéktalanul értesiti az figyfelet az adatszolgaltatds idépontja egyeztetése,
illetve az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilt kiriilményekedl, kéltségekrd] vald tajékoztatis

cAliabol.

A megjelent tigyté] szamara az adatok atadasa (betekintési lehet8ség biztosftasa, misolatok ataddsa)
Lr 2z

csak ugy lehetséges, ha az ligyfél az errdl kesziilt jegyz8kdnyvben alifrisival az dtadds tényét
elismeri. Az ligyfél az aldirisig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

Ha az ligyfél az adatokat postai (ton kivanja megismerni, az adatszolgiltatisra elfkészitett adatokat
haladéktalanul tovabbitant kell a kivant mbdon.

5.6 Az iigyfél adatainak kezelése

A Kozfeladatot ellatd szerv a betekintési igényekrd! feljegyzést készit, melyen a személyes adatokat
elkiilSnitett részen tiinteti fel. Az igényeket elkiilénitetten tartja nyilvan, ikeatja.

A feljegyzésen az elkiilonitetten felvett nszemélyes adatok” részt el kell valasztani a feliegyzéstdl,

valamint a vonatkozd jogszabaly alapjan gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérdl.
6. Az igények teljesithetetlensége esetén kdvetendd eljaras
6.1 Az igény teljesitésének megtagadasa

Amennyiben a Kdzfehdatot ellatd szerv tbrvényes képviseldje megillapitja, hogy az iigyfél ahal
igényelt adatok nem hozhatdk nyilvanossigra, megtagadja az igény teljesttését.
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Kézérdek(l adatok megismerésének szabdlyzata

Az igény teljesitésének megtagadasardl a Kozfeladatot ellatd szerv az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil irisban értesiti az igénylét. Az igény teljesttés megtagadisardl sz6l6 tajékoztatisban
rogziteni kell az igény teljesités megtagaddsdnak tényét, a megtagadds indokat, valamint a
jogorvoslati lehetSseget.

6.2 Az igények teljesitésének megtagadasara vonatkoz6 tilalmak

a) Az tigyfél altal bejelentett igényt nem lehet elutasftani arm valé hivatkozassal, hogy
annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni,

b) Az igényl§ nem magyar nyelvii s az igényét anyanyelvén vagy az alala értett mas
nyelven fogalmazta meg.

6.3 Az igénylG jogorvoslati lehetSsége

A Kézfeladatot ellatd szerv koteles tajékoztatni az iigyfelet arrdl, hogy ha kézérdekd adatra
vonatkozb igényét nem teljesitik, birdsaghoz fordulhat,

6.4 A Hat6sag Ertesitése

A Kozfeladatot ellatd szerv tdrvényes képviselSie felels azént, hogy az elutasitott igényekrdl azok
indokairél nyilvantartast vezessen e Szabalyzat 2. mellékletében szepl§ adattartalommal, melyrdl a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatdsagot évente értesiti e Szabalyzat 3.
mellékletében szerepld adatlap tartalommal.

7. Kltségtérités

A kdzérdekil adatok kérelemre t51tén6 szolgaltatdsa esetén a kérelemben foglalt adatok kozlésével
(ideértve o misolist és az adatok meghatirozott szempontok szerinti elGallitasat, illetve
csoportositast is) Osszefiigeésben felmeriilt kisltséggel arinyos térités kéthetd. Ennek sszegérdl
az igényl6t az igény teliesitését megeldzBen tijékoztatni kell.

Az igényls az el6z8 bekezdés alapjan kapott tijékoztatis kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartjo-e. A tijekoztatds megtételétSl az igényld
nyilatkozatanak az adatkezelohdz vald beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitesére
rendelkezésre allo hatarid6be nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést
az adatkezelS 4ltal megallapitott, legalabb 15 napos hatirid6ben kiteles az adatkezeld részére
megfizetni,

Ha az adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasihoz szitkséges
munkaeréforrds ardnytalan mértékl igénybevételével jir, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds teredelmd, illetve a
kltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Ssszeget, az adatigénylést
a koltségtéritésnek az igbnyld altali megfizetését kisvets 15 napon beliil kel teljesiteni. Arrdl, hogy
az adatigénylés teljesttése a Kézleladatot ellitd szerv alaptevékenységének ellitasihoz szikséges
munkaerdforris  ardnytalan mérekdl  igénybevételével jar, illtve a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabba a kolwségtérités mériékérdl,
valamint az adatigenylés teljesitesének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényl6t az
igény beérkezését kisvetS 15 napon beliil tdjékoztatni kell,

A koltségtérités mértékének meghatirozasa az alabbi koltségelemek vehetSk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd kélisége,
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K&zérdeki adatok megismerésének szabalyzata

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igényld részére t5rténd kézbesitésének kiltsége,
¢) ha az adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatisahoz
szilkséges munkaerSforrds arinytalan mértékil igénybevételével jar, az adatigénylés teljesttésével
Bsszefliggd munkaerd-raforditas kolisége.

Az elbz6 bekezdésben meghatirozott kltségelemek megallapithatd mértékét jogszabély hatirozza
meg.

8. Zarb rendelkezések

E szabalyzat 2023. szeptember 1-én [ép hatalyba.

A kdzérdekll adatok kozzétérelét a Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviselSje a vonatkozd
jogszabalyok szerint biztositja.

A Szabilyzat elkészitésért és végrehajtasaért a Kozfeladatot elldtd szerv tdrvényes képviselGje, az
Elndk, az Intézményvezetd és a feladatellatasi megallapodés alapjan a Jegyz8 a felelds

Meggyeskovicsi, 2023. szeptember 1.

Deak Tiinde IlcglgjeﬁLQg

/Meggyeskovacsi Ovoda
mb, ntézményvezetd
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Kézérdekdl adatok megismerésének szabalyzata

1, melléklet

. . IGENYBEJELENTOLAP
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

A kozérdekts adat(ok) konkrét megjelslése:

Az adattovabbitas igényls altal kért médja:*
a) Postin az alibbi cimre:
Név:

Cinx:

Papiron vagy elektronikus adathordozdn (CD/DVD) (A megfeleld rész alahiizandd.)
b} E-mailben az alabbi ctmre:

c) Faxon az alabbi telefonszamra:

) -

Nyilatkozat

Alulirott igénylg nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgiltatassal kapcsolatosan kltség meriil
fel, Ggy azt a K6zfeladatot ellatd szerv altal kidllitott szdmla ellenében megfizetem,

Kelt. 20 Lé&v hé nap

* Az igényld 4ltal megadott személyes adatokat a Kozfeladatot elléeé szerv a vonatkozd jogszabalyok alapjan torli.
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K&zérdekd adatok megismerésének szabalyzata

2. melléklet

NYILVANTARTAS
. EV
Az Infotv. 30. §(3) bekezdés alapjan a kéizérdekdi adat megismerése irdnti igény teljesftésének
elutasitisirol

Sorszam | Elutasitott kozérdekii adat megismerése | Elutasitas indoka/ kai
iranti kételem

WS SAS NRN B4R BA4 BAE 4G BEF mve PRI NES DAN MRS FEA PEE SEG bun Pus we

Kozfeladatot ellato szerv thrvényes képviselje
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Kdzérdekil adatok megismerésének szabalyzata
M

3. mellé¢klet

.’

ADATLAP
a Nemzeti Adatvédelmi és Informiciészabadsdg Hatbsdg részére teljesttendd éves jelentéshez

Kozérdelal adat megismerése irinti kérelmek [Infotv, 30, § (3) bekezdés)

SZAIMNA BSSZESEIL vvv vie ven ven ven e ee e

ebbdl teljesitett: ... .o vee vve e e v
részben teljesttett: .. vvever vueven v
EULaSIEOtE: ooy vee e s e e et e e e

Elutasitott kérelmek esetén az elutasfias indoka:

FEE AEE SRR FAE BE4 GEe THS SUE BEO ROE BED SEN EEA PAP FEE S04 FAF AR NES BEE S6% EEF UES BAF SEE 464 bee Pa 988 BAR AES FAY SHE BEA B4F dbe res med
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Megismerési zaradék:

Kozérdekdi adatok megismerésének szabdlyzata

Alafrasommal igazolom, hogy a Meggyeskovacsi Ovoda kzérdeldi adatok megismerésére irdnyulé
igények teljesitésének rendjérél sz616 szabalyzatiban foglaltakat és a hozzitartozd dokumentumol

elbirsait megismertem, betartisit rim nézve JStelez8nek ismerem el:

Név Képviselt Ditum Aliiras
szerv/Beosztas
Dr. Lendvai Rébery | 1086 KOH jegyzo 2023.09.01. %
. Nydgéri KOH
Pallési Csabéné Yogen A, 2023.09.01
aljegyz P e
Tamas Sandorné ) Nyog;e'n“KC.)I-} ” 2023.09.01 /‘?{, Mg;/
igazgatasi ligyintéz8 A
Pintér Katalin Ilona Nydgéri KOH /"/ )
pénziigyi ligyintézd 2023.09.01 [ /
P Nybeér KOH 7
Vajda Krisztina pénziigyi teyintézd 2023.09.01 [/?/ i~
Lol AL Meggyeskovacsi p
Horv ﬁg‘i’eﬁﬁesm Ovoda 2023.09.01 '
Ped. asszisztens )
Meggyeskovacsi / [
Németh Tibomé Ovoda 2030001  |LCueth T
dajka
Meggyesi ()v “ la 1




