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Meggyeskovacsi Ovoda — Szamviteli politika

Jelen szabalyzatban a Meggyeskovacsi Ovoda szamviteli politikajat a
szamvitelrél sz6lé 2000. évi C. tv. (a tovabbiakban: Sztv.), valamint az
allamhaztartds szamvitelérél szolé 4/2013. {I. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.} alapjan az alabbiak szerint hatarozom meg.

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Meggyeskovacsi Ovodara (a tovabbiakban:
Intézmény), valamint az altala foglalkoztatott kdzalkalmazottakra és a
Munka Térvénykényve hatalya ala tartozé alkalmazottakra, valamint a
Nyégéri Koézdés Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) altal
foglalkoztatott koztisztviselékre.

2. Altalanos rendelkezések

A Meggyeskovicsi Ovoda pénziigyi-gazdilkodasi feladatait a Nyégéri
Kozos Onkormanyzati Hivatal ldtja el.

Az Intézmény tekintetében a pénziligyi gazdalkodasi feladatokat ellatd Hivatal
altal vezetett koltségvetési koényvvezetés a szamviteli alapelvek az
allamhaztartas szamvitelérdl sz6lé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: Ahsz.) meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szdmlakeret 0-as szamlaosztalyan beltil a 00. és 03-09.
szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamldk hasznalataval, a kettds
koényvvitel szabalyai szerint, forintban térténik.

Az Intézmény tekintetében a pénzilgyi gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatal
altal  vezetett  pénzligyi  kbényvvezetés a  szamviteli  alapelvek
figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret 1-9.
szamlaosztalyan belill vezetett szamlak (a tovabbiakban: kdnyvviteli szamlak)
hasznalataval, a kettés konyvvitel szabalyai szerint, forintban t6érténik.

Az Intézmény esetén az AFA alanyisig nem all fenn.

A fokényvi kényvelés az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER modul
hasznalataval térténik.

Az immaterialis javak, targyi eszk6z0k, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszkdzok, részesedések analitikus nyilvantartdasa az ASP gazdalkodasi
szakrendszer KATI modullal biztositott.

3. A Szamviteli Politika célja, tartalma

Az Sztv, és az Ahsz. altal eldirt alapelvek, értékelési eldirasok alapjan ki kell

alakitani és irasba kell foglalni az Intézmény adottsagainak,

kortilményeinek leginkabb megfelelé - a végrehajtas modszereit, eszkdzeit

meghatarozé - szamviteli politikat.

A Szamviteli Politika célja, hogy rogzitse a koltségvetési és a pénzlgyi
szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyokat, el6irasokat,
mobdszereket.
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A Szamviteli Politika az Sztv.-ben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra éptil, de figyelembe veszi az Intézmény sajatossagait is. Ahol az
Sztv. és Ahsz. valasztéasi lehet6séget biztosit, ott jelen Szamviteli politikaban
meghatarozasra keriilt az alkalmazandé eljaras.

A szamviteli politikAhoz kapcsoléddan egyes tevékenységek részletes
eléirasait kiilon szabalyzatok rogzitik, melyek a kivetkezdk:

+ az eszk6zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata;

* az eszkOzOk és a forrasok értékelési szabalyzata;

* a pénzkezelési szabalyzat.

Az onkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsé szabalyzatot rendszeresen
végzett termékértékesités vagy szolgaltatasnyijtas - ideértve az addzas
rendjér6l  szolé  térvény  alapjan adoémentes  termékértékesitést,
szolgaltatasnyajtast, tovabba eszk6z6k sajat eldallitasat is — esetén kell
elkésziteni.

Az Intézmény pénzlgyi-gazdalkodasi feladatait ellatd Nyogéri Kozos
Onkormanyzati Hivatal a rendszeresség fogalmat az adott koltségvetési éven
bellll, nem eseti jelleggel havi egy alkalommal végzett szolgaltatasnyujtas,
vagy termékértékesités mindsitéseként definidlja. Ennek hidny miatt
onkoltségszamitisi szabalyzat készitése nem indokolt.

Hatalyos jogszabéalyok:
s a szamvitelrél sz6l6, tébbszor modositott 2000. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Sztv.)
¢ az allamhaztartasrdl szolé 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
Aht.)
e az allamhaztartds szamvitelérdl szold 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet
(a tovabbiakban: Ahsz.)

A Szamviteli Politika keretében régzitjuk:
e a szamviteli alapelveket,
e a beszamolasi és konyvvezetési kbtelezettség tartalmat és egyéb szakmai
feladatokat, '
e a mérlegkészités id6épontjat,
e a beszerzett immaterialis javak és targyi eszkozok tizembe helyezésének
szabalyait,
o a kisértékii immaterialis javak, targyi eszko6zok, készletek mindsitését,
o a terven felllli értékcstkkenés és az értékvesztés elszamolasanak és
visszairasanak feltételrendszerét,
e a megbizhatd, valés Osszképet befolyasolé lényeges informaciokat, a
szamviteli elszamolas és értékelés szempontjait,
* a jelentés dsszeg meghatarozasat, kivételes nagysagu és eléfordulast
tételek meghatarozasat,
s a piaci értéken torténd értékelés szabalyait,
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az altalanos koltségek valamint az altalanos kiadasok és bevételek

tevékenységekre torténdé felosztasanak médjat, a felosztashoz

alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat,

e a bizonylatok kényvekben torténd rogzitésének rendjét,

s az eszk0zOk és forrasok mindsitésének szempontjait,

¢ a befektetett eszkézok és immateridlis javak értékcsdkkenésének
elszamolasat,

o a kiegészité melléklet tartalmat,

s a tamogatasokkal kapcsolatos szabalyokat.

4. A szamviteli politika alapelvei

A Szamviteli Politikdban az Sztv.-ben meghatarozott szamviteli alapelveket
kell alapul venni, figyelembe véve az Ahsz.-ben meghatarozott eltéréseket is.

A vdllalkozds folytatdasdnak elve

A beszamold elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran abbol kell kiindulni,
hogy a szabalyzat hatalya ala tartozd szervezet a belathaté jévében is fenn
tudja tartani mutkoédését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a
miikddés besziintetése vagy barmilyen okbél térténd jelentés cstkkenése. A
vallalkozas folytatasanak elve alkalmazasa soran figyelembe kell venni a
beszamolassal  érintett  id6északban  bekdvetkezett — szervezeti  és
feladatvaltozasokat is. Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A teljesség elve

Az Intézmény gazdalkodasa tekintetében a pénzlgyi-gazdalkodast
feladatokat ellatdé Hivatalnak koényvelnie kell mindazon gazdasagi
eseményeket, amelyeknek az eszkézdkre és a forrasokra, illetve a targyévi
eredményre gyakorolt hatasat a beszamoloéban ki kell mutatni, ideértve
azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott kéltségvetési évre
vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat kévetéen, de még a
mérleg elkészitését megelézéen valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek
a mérleg fordulénapjaval lezart kéltségvetési év gazdasigi eseményeibdl
erednek, a mérleg forduldnapja elé6tt még nem kévetkeztek be, de a mérleg
elkészitését megelézéen ismertté valtak.

A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly médon érvényesul, hogy
figyelembe kell venni azt, hogy a koéltségvetés naptari évre készil.

A valddisag elve

A koényvvitelben rogzitett és a beszamoléban szereplé tételeknek a
valosagban is megtalalhatéknak, bizonyithatéknak, kiviilallok altal is
megallapithatéknak kell lennitik. Ertékeléstiknek meg kell felelni az Sztv.-
ben és az Eszkédzok és Forrasok Ertékelési szabalyzataban leirt értékelési
elveknek és az azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak,
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A vildgossdg elve

A kényvvezetést és a beszamoldt attekinthetd, érthetd, az Sztv.-nek és az
Ahsz.-nek megfeleléen rendezett forméaban kell elkésziteni.

A kévetkezetesség elve

Az id6szakos, Magyar Allamkincstar felé térténé adatszolgaltatasok, valamint
az éves beszamolé tartalma és formaja, illetve az azt alatamasztod
konyvvezetés tekintetében az allandosagot és az Osszehasonlithatésagot
biztositani kell.

A folytonossdg elve

Az koltségvetési év nyitdadatainak meg kell egyeznilk az el6z6 koltségvetési
év megfelelé zar6é adataival. Az egymast kovetd években az eszkdzok és a
forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak az Sztv.-ben és az Ahsz.-
ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

Az Osszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott
idészaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelels
koltségeit (raforditasait] kell szamitdsba venni, flggetlentil a pénziigyi
teljesitéstél. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az iddszakhoz kell
kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmertltek.

A koltségvetési szamvitelben az 6sszemérés elve oly médon érvényesul, hogy
a koltségvetési és a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és
kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni. Figyelembe
véve, hogy az Meggyeskovacsi Ovoda vallalkozasi tevékenységet nem végez,
ezért az elklilénitett nyilvantartas sziikségessége nem all fenn.

Az 6vatossdg elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi
realizalasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozdsa soran az
értékvesztés elszamolasaval kell figyelembe venni az elérelathaté kockéazatot
és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha a koltségvetési év meérlegének
fordulénapja és a mérlegkészités idSpontja kozott valt ismertté. Az
értékesskkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fUggetlentil attél,
hogy a kéltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutté elszamolas elve
A bevételek és a koltségek (raforditasok]), illetve a kovetelések és a

kitelezettségek egymassal szemben - az Sztv-ben szabéalyozott esetek
kivételével — nem szamolhaték el.
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Egyedi értékelés elve

Az egyedi értékelés elvének teljesitése érdekében az eszkozoket és a
kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamold elkészitése soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Az egyedi értékelés elve sajatosan érvényestilhet az
idébeli elhatarolas elve a tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve, a
lényegesség elve, a koltség-haszon Osszevetésének elve alkalmazasakor,
tovabba az egyedi értékelés elve sajatosan alkalmazhaté az egyszerusitett
értékelési eljaras ala vont koévetelések esetében.

Az egyidejlleg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozd, azonos
paraméterekkel rendelkezd, egyidejlileg hasznalatba vett targyi eszkdzoket,
készleteket az Eszkdzok és Forrasok Ertékelési szabalyzatdban foglaltak
szerint csoportosan is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott
eszkdzok esetén az értékelést ktilon-kuldn, csoportonként kell elvégezni. A
csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig az egyedi eszkoz
nyilvantartasi értékében elktiléniilt valtozas nem kovetkezik be.

Az iddbeli elhatarolds elve

A pénzigyi szamvitelben az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek
két vagy tobb koltségvetési évet is érintenek, az adott idészak bevételei és
kéltségei kodzott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul
szolgal6 iddszak és az elszamolasi idészak kdzitt megoszlik.

A kbltségvetési szamvitelben az idébeli elhatarolas elve nem alkalmazhato.
A tartalom elsédlegessége a formaval szemben

A pénzligyi-gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatalban gondoskodni kell réla,
hogy az éves beszamoléban és az azt alatamaszté konyvvezetés soran a
gazdasagi eseményeket, Ugyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak
megfelelden — az Sztv. és az Ahsz. alapelveihez, vonatkozé elbirdsaihoz
igazoddan — kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.

Lényegesség elve

Lényegesnek minésil a beszamold szempontjabél minden olyan informéacio,
amelynek elhagydsa vagy téves bemutatasa — az ésszer(iség hatérain beldl -
befolyasolja a beszamolo adatait felhasznalék déntéseit. Egy-cgy tétel
lényegessé mindsitését mas hasonld tételekkel dsszefliggésben kell megitélni.

A kdltség-haszon 6sszevetésének elve

A beszamoléban (a mérlegben, az eredménykimutatasban, a kiegészité
mellékletben) nyilvanossagra hozott informaciék  hasznosithatésaga
(hasznossaga) alljon aranyban az informacick eléallitadsanak koltségeivel.

A koltség-haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhatdé azon informaciok
eléallitasanak tekintetében, amelyek eléallitasat, szolgaltatasat jogszabaly
eldirja.
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5. A tervezéssel, gazdilkodassal, ellendrzési és adatszolgaltatasi,
beszamolasi feladatokkal kapcsolatos eljarasrend

5.1. Tervezés, gazdalkodas, ellendrzés

A kéltségvetést a kbzpénzekkel és a vagyonnal valé szabalyszerl, hatékony
és eredményes gazdalkodas elveit figyelembe véve kell elkésziteni. A tervezési
feladatokat a polgarmester, az intézményvezetd és a pénzlgyl ligyintézd
végzi. Az éves koltségvetés jogszabalyban meghatarozott hataridében vald
elkészitéséért a polgarmester, az intézményvezeté és a pénzigyi ligyintézo
felelds,

Aht. 108. § szerinti adatszolgaltatasok elkészitéséért és hataridére térténd
bekuldéséért a pénziligyi Gigyintézd felelds.

Az ellendrzésre az ellenérzéssel kapcsolatos szabalyzatok, igy kiiléndsen a
belsé ellenérzési kézikonyv, ellenbérzési nyomvonal rendelkezései az
iranyadok. Az ellendrzésekkel kapcsolatos feladatokért a jegyzé és az
intézményvezetd a felelds.

5.2. Konyvvezetési kotelezettség

1. Az allamhaztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelbdl és a pénziigyi
szamvitelbdl all.

A koltségvetési kdnyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi eldiranyzatok
alakulasara, a koOvetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrdl a
Hivatalnak a valdosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd
nyilvantartast kell vezetni és azt a kéltségvetési év végével lezarni.

A koltségvetési kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek Ahsz-ben meghatarozott
sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret O-
as szamlaosztalyan belil a 00. és 03-09. szamliacsoportban vezetett
nyilvantartasi szamlak haszndalataval, a kettds kényvvitel szabalyai szerint,
forintban torténik.

Az intézménynek a pénzigyi konyvvezetés keretében az eszkdzdkre és
forrasokra, azok valtozasara és az ercdmény alakulasara haté gazdasagi
eseményekrél a valdésdgnak megfelels, folyamatos, zart rendszeri,
attekintheté nyilvantartast kell vezetni és azt a kdéltségvetési év végével
lezarni.

A pénzlgyi kényvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan belil vezetett
kényvviteli szamlak hasznalataval, a kettds konyvvitel szabéalyai szerint,
forintban torténik. Ezen szemléletnek megfeleléen a pénzforgalmi
muveleteket a kényvvitel zart rendszerében folyamatosan kell feljegyezni. A
szigorubb eléiranyzat gazdalkodas érdekében a koltségvetési eléiranyzatokat,
valamint azok  valtozasait is azokban a  szamlaosztalyokban,
szamlacsoportokban kell kimutatni, ahol a teljesités szerepel.
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Az 1-3. szamlaosztaly az eszkszok, a 4. szamlaosztaly a forrasok kényvviteli
szamlait tartalmazza.

Az eredménykimutatds elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmény
megallapitasahoz sziikséges adatokat az 5. és a 8. és a 9, szamlaosztaly
kényvviteli szamlai tartalmazzak.

A 6-7. szamlaosztaly vezetdi informacios igények kielégitésére, ezen bellll
elsésorban a szervezeti egységek elszamoltatasara, a koéltséggazdalkodas, az
onkdltségszamitas sajatos rendszerének kialakitasara hasznalhato.

2. A bevételi és kiadasi elbiranyzatokat, a  koveteléseket,
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek
teljesitését érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a koltségvetési
kényvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat
érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénzigyi koényvvitel
soran vezetett kdnyvviteli szamlakon a hizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az
egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait — a zarasi feladatok Ahsz-
ben rogzitett részletes feladatait figyelembe véve — a negyedéves konyvviteli
zarlat soran kell a konyvviteli szamlakon elszamolni.

A konyvviteli zarlatot az Ahsz. szerinti tartalommal kell elvégezni
a) havonta, a targyhot kovetd hénap 15. napjaig,
b) negyedévente, a targynegyedévet kdvetd hénap 15. napjaig, és

c) évente, a mérlegkészités idépontjaig.

3. Az év kozben teljesen nullara leirédott immaterialis javakat és targyi
eszkozbOket a f6koényvben az aktiv allomanybél (f6koényvi szamlarél) a teljesen
nullara irédott allomanyba (fé6kdnyvi szamlara) at kell vezetni a beszamolasi
kotelezettség megkdnnyitése érdekében. Az Atvezetést a  leirddas
negyedévének utolsé napjan, de legkés6bb a targyév december 31-ig kell
elvégezni,

5.3. Beszamolasi kotelezettség

Az Intézmény mukodésével kapcsolatban a beszamolasi kételezettség a
gazdalkodasara, a koltségvetési eldiranyzatok alakulasanak és azok
teljesitésének, a vagyoni, a pénzligyi és létszamhelyzetének bemutatasara
terjed ki.

A jogszabalyban foglalt eléirasok alapjan a koltségvetési évrél december 31-i
forduldénappal éves koitségvetési beszamolot kell késziteni.

Az intézmény az éves koltségvetési beszamoldja adatait a koltségvetési évet
kovetd év februar 28-aig — a 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés
napjat koéveté hatvan napon bell - a Kincstar altal mukdédtetett
elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe feltdlti az éves koltségvetési
beszamolot alatamaszté — koényvelési rendszerbdl eléallitott — teljes fé6konyvi
kivonattal egyTitt.
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Az iranyité szerv a koltségvetési szerv éves Lkoltségvetési beszamoldjat a
hataridét kévetd huisz napon belil fellilvizsgalja és — annak javitasa,
kiegészitése szlikség szerinti elrendelését koévetéen - a Kincstar altal
mukddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerben jévahagyja. A
koltségvetési szerv az elektronikus adatszolgaltaté rendszerben jévahagyott
adattartalmti alairt éves koltségvetési beszamoldjat a Kincstar altali
elfogadasat kovetd hiisz napon beltil megktildi az iranyité szervnek, amely
azt — a fellilvizsgédlat elvégzését igazold személy alairasaval ellatva — a
koltségvetési szervnek tiz napon belil visszakiildi.

Az Ahsz. 32, (1) bekezdés szerinti hataridé lejartat kovets hiisz napon beltil
tolti fel a Kincstar altal mtkodtetett elektronikus adatszolgaltatdé rendszerbe
az éves Kkoltségvetési beszamolot alatamasztd - kényvelési rendszerbél
eléallitott - teljes f6kdnyvi kivonattal egytitt.

Idokozi koltségvetési jelentés

Az Intézmény a Lkoltségvetési gazdalkodasanak alakulasarél idékoézi
koltségvetési jelentést koteles Osszeallitani. Az id6kozi koltségvetési jelentést
az Avr-ben meghatarozottak szerint kell 6sszeallitani.

Az intézményi szint®i idékozi koltségvetési jelentés Osszeillitisaért és a
Magyar Allamkincstar Teruletileg Illetékes Szervéhez, az altala megjeldlt
hataridére torténd tovabbitasaért a pénzligyi tigyintézé felelds.

Az id6kdzi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsé harom hénapjarél
aprilis 20-aig, azt kdvetdéen havonta, a targyhét kéveté hoéonap 20-adig, a
koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kdvetd év februar 5-
éig kell megkiildeni a Magyar Allamkincstar Tertiletileg Illetékes Szervéhez, a
Kincstar altal mukdédtetett elekironikus adatszolgaltatd rendszerbe, Az
adatszolgaltatas elkészitéséért és hataridére tdrténé tovabbitdsaért a
pénzigyi igyintézo felelds.

Az id8kozi koltségvetési jelentés f6konyvi kivonattal torténd egyezdségét a
pénzligyi igyintézd koteles ellendrizni.

Id6ko6zi mérlegjelentést kell késziteni negyedévenként az Intézmény
eszkozel és forrdsai alakulasarél, mely a f6kényvi kivonat Aallomanyi
szamlainak adatibél, illetve az azt alatamaszté nyilvantartasokbol kertil
Osszeallitasra.

Az id6kozi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsé harom hénapjarél
dprilis 20-aig, azt kévetéen havonta, a targyhot kdéveté hénap 20-dig, a
koéltségvetési év tizenkét honapjarol a kéltségvetési évet kévetd év februar 5-
éig a Kincstar altal mukdédtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe kell
feltolteni.

Az éves elemi koltségvetési beszamolé részei:
Az éves koltségvetési beszamold részei:
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a) a koltségvetés végrehajtasanak ellenérzését és a zarszamadas elkészitését
a koltségvetési szamvitellel biztositd
aa) kéltségvetési jelentés,
ab) maradvany kimutatas,
ac) adatszolgaltatds a személyi juttatdasok és a foglalkoztatottak,
valasztott tisztségvisel6k Osszetételérérol,
ad) adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénzigyi alapjaibdl
folyositott egyes ellatasok és tamogatasok tervezett Osszegeirdl és
teljesitésérdl,
ae) Onkorméanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodo
elszamolasok,
b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koltségek,
raforditasok alakulasat, valamint a zarszamadas kiegészité informacidinak
elkészitését a pénzligyi szamvitellel biztosito
ba} mérleg,
bb) eredménykimutatéas,
be) kdltségekrol és megtérilt koltségekrdl szold kimutatas, €s
bd) kiegészité melléklet.

A beszamoléban a maradvany az alaptevékenységgel kapcsolatos
pénzmaradvanyt tartalmazza.

A mérlegkészités idépontja a koltségvetési évet koveté év februar 25.

5.3. Az adds, vevé dltal el nem ismert kbvetelés rendezésének modja

A vevokkel és az adodsokkal szembeni kdévetelésként csak olyan kévetelés
mutathaté ki, amelynek alapjaul szolgald teljesités megtortént és amelyet az
ados, a vevd nem kifogasolt, annak teljesitését elismerte.

Amennyiben az adds, a vevé a vele szemben fennalldé kévetelést nem ismerte
el, az ilyen koévetelések allomanyat az éves zarlati tételek elszamolasa soran
at kell vezetni a 0. szamlaosztalyba. Amennyiben a vevd, az adds a vitatott
kovetelést a vitat kdvetéen mégis elismeri a kévetelést a 0. szamlaosztalybol
vissza kell vezetni a 35. (kovetelések) szamlacsoport megfelelé szamlajara.

Az el nem ismert koveteléseket a vevdk, az addsck altal — irasban -
benyujtott észrevételeikkel, kifogasokkal, a hivatalbél készitett kovetelés
kozlésével, felszolitassal, feljegyzésekkel, jegyzékdnyvekkel kell bizonylatolni.

A vevék, adosok altal el nem ismert kévetelések bizonylatolasaért, valamint a
fokényvi konyvelés felé torténd feladas elkészitéséért a pénzligyi Gigyintézé
felel6s.

5.4, A mérlegben értékben nem szerepld, hasznilt és hasznalatban 1évé
kisértékii immaterialis javak, targyi eszkézok, készletek leltarozasanak
moédja
A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé kis
érték(t immaterialis javakrol, targyl eszkdzokrdl mennyiségi nyilvantartast

kell vezetni.
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Az ilyen eszkdzdk leltarozasat, tényleges szambavételét haromévente
(mennyiségi nyilvantartds alapjan) kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban
leirtak szerint.

A kényvviteli mérlegben nem szereplé, hasznalt és hasznalatban 1évé
készleteket, kisérték(l immaterialis javakat, targyi eszkézoket a leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott médon kell leltarozni.

5.5. Mérlegtételek alatamasztasihoz sziikséges leltarozasi eljarasok

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatamasztasidhoz olyan leltart kell 6sszeallitani és meg6rizni, amely
tételesen, ellenérizhetd modon tartalmazza a mérlegben szereplé eszkozoket
és forrasokat. Ehhez kapcsoldédéan

» a fokdnyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai koézotti
egyeztetést a mérleg fordulénapjara vonatkozoéan el kell végezni,

» folyamatos mennyviségi nyilvantartas alapjan, a leltarba bekeriilé
adatok valodisagarél — a leltar dsszeallitasat megelézéen — leltarozassal
kell meggy6zédni, és azt az eszkozdk és a forrasok leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatban meghatarozott idészakonként, mennyiségi
felvétellel, illetve egyeztetéssel kell elvégeznie;

* a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozbket a mukddtets,
vagyonkezelé6  altal elkészitett és  hitelesitett leltarral kell
alatamasztani, és a vagyonkezeldi, koncesszids szerzddés eltérd
rendelkezése hidnyaban a leltarozast a mUkddtetd, vagyonkezeld
kiilon térités és dijazas nélkiil, évente koteles elvégezni.

5.6. A leltarozas soran talilt eltérések kompenzilasanak, a kilo
elszamolasanak szabalyai

a) Kompenzacié alkalmazasa

A raktari készletek leltarozdsa soran, ha az eltérés az adott készletcsoport
értékéhez (mennyiségéhez) viszonyitva az 5 % - ot nem haladja meg a hiany
és tobblet kompenzalhatdé. A leltdrozas soran a kompenzalasrol tételes

jegyzékonyvet kell késziteni.

Az Intézmény raktari készletekkel nem rendelkezik, ezért a leltarozas soran
kompenzacié alkalmazasara nincs sztikség.

b) Kal6 elszdmolasdnak rendje

Az Intézmény raktdri Lkészlettel nem rendelkezik, ezért kald
elszamolast alkalmazasara nincs sziikség. :

5.7. Az alap- és vallalkozasi tevékenységet terhelo elozetesen
felszamitott altalanos forgalmi addé megosztasa
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A Meggyeskovacsi Ovoda csak alaptevékenységet lat el, igy az alap-, és
vallalkozasi tevékenységet terheld elbzetesen felszamitott altalanos forgalmi
adé megosztasanak meghatarozasa nem sziikséges.

5.8. Szamviteli Politika szerinti rendkiviili esemény

Rendkiviili eseménynek tekintjiik:

* avis major esetét, pl. betdrés, elemi karok

» kotelezd feladatok szamanak valtozasat, illetve a feladatok ellatasaval
kapcsolatos valtozast

+ az alaptevékenység jelentds atszervezésével kapcsolatos valtozasokat,
pl. feladat atadas-atvétele, illetve megsziintetése

» jelentés szervezeti atalakitast, atszervezést, beolvadast, valamint
megszuintetést

5.9. A Szamviteli Politika szerint behajthatatlan kdvetelés

Behajthatatlan kévetelésnek mindsitilé események:

a) amelyre a végrehajtds soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kdzvetlentl nem
vezetett eredményre és a végrehajtast szlineteltetik, az 6vatosséag elvébél
kévetkezden a behajthatatlansdg — nemleges foglalasi jegyzékdnyv alapjan —
vélelmezhetd), '

b) amelyet a  hitelez6 a csédeljards, a felszamolasi eljaras, az
dnkorméanyzatok adoéssagrendezési eljardsa soran egyezségi megallapodas
keretében elengedett,

" ¢) amelyre a felszamold altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,

d) amelyre a felszamolds, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszkéz nem nynjt fedezetet,
e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési
meghagyasos eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos kéltségek nincsenek
aranyban a kovetelés varhatéan behajthaté Osszegével (a fizetési
meghagyasos eljaras, a végrehajtas veszteséget eredményez vagy ndveli a
veszteséget), amelynél az adés nem lelheté fel, mert a megadott cimen nem
talalhato6 és a felkutatasa ,igazoltan” nem jart eredménnyel,

f) amelyet birdsag elétt érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatalyos jogszabélyok alapjan eléviilt.

A Dbehajthatatlan kévetelésekre vonatkozd egyéb rendelkezéseket az
Ertékelési szabalyzat tartalmazza.

6. A targyi eszkozok és immaterialis javak iizembe helyezése
dokumentilasanak szabalyai

Az immaterialis javak targyi eszkozok allomanya novekedésének esetei:
o allamhéaztartason bellili vagy kiviili szervezettdl vagy személytdl tdrténd
beszerzés, vasarlas, '
¢ Dbefejezetlen beruhazasokbdl, felijitasokbol térténd aktivalas (Gzembe
helyezés),
o térités nélknli atvétel,
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e egyéh, pl. tobblet fellélés, kovetelés fejében térténd atvétel.

Az alloméanynovekedést kovetben az eszkozt lizembe kell helyezni, ennek
dokumentalasara az Uzembe helyezési jegyz6kényv és az eszkozdk
allomanyba vételi bizonylata, amelyen az lizembe helyezés dokumentalasra
kerdl, valamint a kapcsolodé muszaki atadas-atvételi jegyzékényv és
hatosagi igazolasok egylittesen szolgalnak, és az aldbbi adatokat
tartalmazzak:

e a pénzlgyi iktatészamot (pénzforgalomhoz kapcsolédéd allomanyba -
vétel esetén);
a kapcsolddd dllomanyba vételi bizonylat sorszamat;
az Tizembe helyezett eszk(z pontos megnevezését, azonositdé szamat;
az eszkozzel egylitt lizembe helyezett tartozé¢kok részletes jegyzékét;
az Tizembe helyezett eszkdz aktivalt (bekertilési) értékét;
a szakhatéségok igazolasait (ha vannak};
az Tizembe helyezés idépontjat, mely egyben a terv szerinti
értékcsdkkenés kezdd idépontja;
o az lizembe helyezésért felelés személy megnevezését.

Az Sztv. alapjan az iizembe helyezés iddpontja az cszkdz szokasos
tevékenység keretében torténé rendeltetésszer(i hasznositasanak kezdé
idépontja.

Az tizembe helyezést hitelt érdemldé moédon dokumentalni kell, mely sajat
készitéstl nyomtatvany hasznalataval biztositott. '

Az Uzembe helyezés dokumentdlasaért és a nyilvantartads vezetéséért a
Jegyzé altal kijelolt pénziigyi Ggyintézd felelds.,

7. A kisértéki immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek
mindsitése

Kisértékii immateridlis javak, tdargyi eszkozdk: a kettbszazezer forint
egyedi értéket nem meghaladdé bekeriilési érték(i vagvoni erteku jogok,
szellemi termékek, targyi eszkozok.

A kisértékti immateridlis javak, targyi eszkozék a mérlegben nem
szerepelnek.

A kisérték(l immaterialis javak bekertilési értéke a beszerzést, a kisértékti
targyi eszkOzok bekertlilési értéke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt
kovetden, legkésébb a negyedéves konyvviteli zarlat keretében a terv szerinti
és a terven fellili értékcsdkkenés elszamolasa soran terv szerinti
értékcsdkkenésként egy 6sszegben elszamolando.

Ha az eszkoz bekeriilési értéke nem éri el a kettészazezer forintot, de a
tevékenységet tartosan, legalabb egy éven tul szolgalja, akkor kis
értékii eszkdznek kell mindsiteni.

Vélelmezve a folyamatos feladatellatast, s igy az éven beliili elhasznalédast dologi kiadasként
lehet elszamolni
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a) az irodai munkét kizvetlentil tdmogatd eszkdzdket, kiilondsen:
- eger,
- adathordozdk,
- billentylizet,
- szamoldgép,
- tlizégep,
- lyukasztod.
b) a rendezvényekkel kapcsolatos eszkozdket, killéndsen:
- poharak,
- tAnyérok,
- talcak,
- evOeszkbzok,
- vizforralo.
Egyéb esetekben a mindsités a Jegyz6 szobeli irdnymutatasa alapjan torténik.
Kis értékii készletek, kovetelések

a. Fajlagosan kis értékii eszkézbk nagysdaga
Fajlagosan kis érték(i készletnek minéstil minden olyan készlet, melynek
kényv szerinti értéke, illetve piaci értéke nem haladja meg a 20.000 forintot.

b. Kisésszegii kévetelés mindsitése
A kisOsszegti kdvetelések dsszegét az Aht. alapjan a mindenkori kbltségvetési
térvény hatarozza meg.

A kis

osszegli kovetelések Osszegének meghatarozaséanal kiindulépont a
kovetelések bekertilési értéke, amely a szerzédésbél jogszertien eredd,
elismert, pénzligyileg még nem teljesitett fizetési igényeket tartalmazhatja. A
kisOsszegl kivetelések Osszegének meghatarozasanal nem vehet6 figyelembe
ezen kovetelések utan szerzédés szerint jaré késedelmi kamat 6sszege, igy a
pénzigyi rendezés elmaradasa esetén a névekvé késedelmi kamat Osszege
miatt nem kell a kis6sszegli kovetelések koziil atsorolni ezen tartozasokat. A
szerzOdés szerint jard, de pénziigyileg nem teljesitett késedelmi kamatokat az
analitikus nyilvantartasba, illetve legfeljebb a 0. szamlaosztalyba lehet csak
nyilvantartasba venni.

Készletek mindsitése

A készletek besorolasanal két szempont egylittesen érvényestil:
1. a tevékenységeket nem tartésan, azaz egy éven beliil szolgaljak és
2. az egyedi bekeriilési értéklik nem haladja meg a 200.000 Ft-os
értékhatart.

A fentiek értelmében a mindsités soran mindkét szempontot érvényesiteni

kell.

A készletek mindsitésénél a készletet a kdvetkezd csoportokba kell osztani:
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¢ hasznalhatdé készletek a csékkent értékti készletek, melyek
rendeltetésszerien még felhasznalhatok, de muUszaki avultsag,
mindségi romlas, raktarozas kozben térténé szennyezddés, korrodalas
kovetkeztében eredeti értékiikbdl veszitettek és ezért értékesitésiik

- csak cstkkent aron lehetséges;

s selejtek, melynek azokat a készleteket kell mindsiteni, mely a termelés,
a raktérozas vagy szallitas kozben megsérilt, rendeltetésszerti
hasznalatra alkalmatlanna valt, és amely a tovabbi termelés,
értékesités soran mar csak, mint hulladék veheté figyelembe;

o fajlagosan kis értékt készletek.

A mindségromlas esetén altalaban egyedileg allapithaté meg az értékvesztés
mértéke, de amennyiben nehézkes egyedileg vizsgalni a készleteket,
lehetséget teremtiink a készletcsoportok létrehozasara. Ebben az esetben a
- fajlagosan kis érték(1 készletekbdl allé készletcsoportokra kell értékvesztést
elszamolni, A készletcsoportokat tigy kell meghatarozni, hogy azokat teljesen
homogén készletek alkossak. A készletcsoportokat az év végi értékelés soran
kell meghatarozni, melyrél jegyzékonyvet kell késziteni.

Az Intézmény raktarral nem rendelkezik, készletgazdalkodast nem
folytat.

8. A terven feliili értékcsokkenés és az értékvesztés
elszamolasanak, visszairasanak feltételrendszere

Az értékvesztés elszamolasat az éves koényvviteli zarlat keretében kell
elvégezni. Ett6l eltéréen az egyszerUsitett értékelési eljaras ala vont
kovetelések esetén a negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni
az értékvesztés és annak visszairdsa elszamolasat az egységes rovatrend
rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon és a kényvviteli
szamlakon.

Az értékvesztés elszamolasiara az Sztv.-t kell alkalmazni.

A vevd, az adds mindsitése alapjan az tzleti év mérlegfordulénapjan fennallé
és a mérlegkészités idépontjaig pénzlgyileg nem rendezett kovetelésnél
(ideértve a  hitelintézetekkel, pénzligyi vallalkozdsokkal szembeni
koveteléseket, a kolcsénként, az elélegként adott Osszegeket, tovabba a
bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kozdtt lévé kovetelésjellegli tételeket is)
értékvesztést kell elszamolni — a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre
allo informaciék alapjan — a koévetelés kényv szerinti értéke és a kovetelés
varhatéan megtértlé oOsszege kozotti — veszteségjellegh - kulénbdzet
osszegében, ha ez a klildnboézet tartésnak mutatkozik és jelentés dsszeghi.

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekertlési (beszerzési), illetve kényv
szerinti értéke jelentésen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor
ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci
értéken, ha pedig a sajat termelésti készlet (befejezetlen termelés, félkész és
késztermék, allat) bekertlilési (eldallitasi), illetve konyv szerinti értéke
jelentésen és tartosan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhato
eladasi ara, akkor azt a mérleghen a még varhatéan felmertilé koltségekkel
csbkkentett, varhaté tamogatasokkal névelt eladasi aron szamitott értéken
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kell kimutatni, a készlet értékét a ktlonbdzetnek értékvesztéskénti
elszamolasaval kell csdkkenteni,

A vasarolt készlet bekerulési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét, illetve
a sajat termelésli készlet bekertilési (el6allitasi) értékét — az értékvesztésen
tilmenden - cstkkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a
vonatkozd elbirdsoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szakmai el6iras stb.),
illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalédott, ha
felhasznélasa, értékesitése kétségessé valt, ha feleslegessé valt. A készlet
értékének cstkkentését — a kllonbodzetnek értékvesztéskénti elszdmolasaval
- ez esetben addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a
hasznalhatésagnak (az értékesithetéségnek) megfeleld, mérlegkészitéskor,
illetve a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legalabb
haszonanyagéaron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

Az értékvesztés Osszege a - fajlagosan kis értékli - készleteknél a
készletcsoportok kényv szerinti értékének aranyaban hatarozandé meg.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozék és forgoeszkozok
kozott kimutatott
+ részesedések,
» értékpapirok,
¢ készletek és
+ kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a
kiilonbozetet jelentés Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés
Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a
szazezer forintot.

Az alkalmazott gyakorlatot az Sztv. figyelembevételével meg kell
valtoztatni az Ahsz. rendelkezéseinek valtozdsa esetén. A valtozast a
pénziigyi ligyintézé kezdeményezi a Jegyzo felé.

Ertékpapirral az Intézmény nem rendelkezik.

A terven feliili értékcstkkenés elszamolasat a negyedéves kdnyvviteli
zarlat keretében el kell végezni.

A terven fel(ili értékesdkkenésére az Sztv. erre vonatkozoé §-at kell alkalmazni
az alabbiak szerint azzal, hogy azok kiegészité mellékietben torténd
indoklasara vonatkozd rendelkezései nem alkalmazhatok.

Terven feliili értékcesdokkenés és értékvesztés visszairasa

Az értékvesztés visszairasat, és a terven feliili értékcstkkenés visszairasat az
éves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

Az eszk6zOk terven felGli értékcsdkkenésének és értékvesztésének
visszairasara az Sztv. -t kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az
egyéb eredményszemléletti bevételeket kell érteni, és jelentésnek akkor kell
tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legaldbb szazezer
forinttal meghaladja a kényv szerinti értéket.
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Amennyiben az Sztv. szerint alkalmazott leirasok miatt az eszkdzdk konyv
szerinti értéke alacsonyabb ezen eszk6zdk eredeti bekertilési értékénél és az
alacsonyabb értéken vald értékelés (immateridlis javaknal, targyi eszkdzéknél
a terven feluli értékcstkkenés, egyéb eszkdzdknél az értckvesztés elszamolas)
okai mar nem, illetve csak részben allnak fenn, az Sztv. szerinti leirasokat
meg kell szlintetni (immateridlis javaknal, targyi eszkdézoknél a mar
elszamolt terven fellili értékcsdkkenés, egyéb eszkdzoknél az elszamolt
értékvesztés Osszegének cstkkentésével), — a megbizhaté és valos 6sszkép
érdekében — az eszkdzt piaci értékére, legfeljebb a nyilvantartasba vétetkor
megallapitott, az Sztv. szerinti bekeriilési értékére, immaterialis joszagnal,
targyi eszkoznél a terv szerinti értékcsdkkenés figyelembevételével
meghatarozott netté értékére az egyéb bevételekkel szemben, illetve a
pénziigyi muveletek raforditasait csSkkenté tételként vissza kell értékelni
(visszairas). A terven feltili értékcsdkkenés, az értékvesztés visszairasat az
tizleti év mérleg fordulénapjara vonatkozd értékelés keretében kell
végrehajtani.

Ha az egyedi eszkdz mérlegkészitéskori piaci értéke jelentésen meghaladja a
konyv szerinti értékét, immaterialis joszagnal, targyi eszkdznél a terv szerinti
értékesdkkenés figyelembevételével meghatarozott netté értékét, akkor a
kulénbozet Osszegével csOkkenteni kell az elszamolt terven feliili
értékcsOkkenés, az elszamolt értékvesztés Osszegét és az egyéb bevételekkel
szemben, a részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztésénél a
pénzigyi muveletek réaforditasainak csdkkentésével ndvelni kell az adott
eszkOz konyv szerinti értékét. A kilénbdzettel a kdényv szerinti értéket az
adott eszkéz nyilvantartasba vételekor szamitasba vett értékéig - az Sztv.
szerinti bekertlilési értéke Osszegéig, immaterialis joszagnal, targyi eszkoznél
a terv szerinti értékcstkkenés figyelembevételével meghatarozott netté
értékig — kell névelni (visszairas Osszege}. A visszairas Osszege nem lehet
tobb, mint a kordbban terven feliili értékcstkkenésként, értékvesztésként
elszamolt Osszeg.

Az értékvesztés elszamolasanak, valamint azok visszairasanak elékészitésért,
a szlikséges dokumentumok, bizonylatok O&sszeallitasaért a pénzigyi
ligyintézé a felelés.

9. A meghizhato, valos o6sszképet befolyasolé lényeges
informacidok, a szamviteli elszamolas és értékelés lényeges
szempontjai

Az Intézmény tevékenységében bekoOvetkezett valtozas a megbizhatd, valés
osszképet befolyasold lényeges informacionak mindsiil, ha:
» a Szamviteli Politika hatalya lépését kdvetéen a tevékenységi kor az
alaptevékenység mellett vallalkozasi tevékenységgel bévl,
+ a tevékenységi kor olyan feladattal bévil, mely a torzskényvi
bejegyzésben nem szerepel,
* a tevékenységi kor szukul: feladatmegsziinés, feladatatadas vagy
szervezet atalakitas miatt.
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A szervezeti felépitésben bekdvetkezett valtozasok a megbizhat6, valds
dsszképet befolyasolé lényeges informaciénak mindslilnek az alabbi
esetekben:

* 1j intézmény alapitasa, illetve meglévd megsziinése,

» 1 szervezeti egység 1étrehozasa, illetve megsztinése, kivalasa.

A szervezeti felépitésben bekovetkezett Iényeges valtozasok esetén biztositani
kell a valtozas gazdalkodast érinté hatasainak mérhetéségét, elkilonitését.

Az Intézmény gazdalkodasaban a pénzforgalmi és vagyoni adatok
vonatkozdsaban megbizhaté, valds Osszképet befolyasolo lényeges
informaciénak mindsiil:
* a 10 millid Ft egyedi bekertilési értéket meghaladé beruhézas, feljitas;
* a harom évet meghaladoé tartalmu, évenként 10 millié Ft-ot elérd, vagy
a mérlegkészités idépontjdban a 10 millid Ft-ot meghaladd
kételezettség;
* a bevételek és kiadasok kiemelt eldiranyzatok szerinti teljesitését
vizsgalva a modositott eléiranyzattol valdé 10% eltérés;
* az eredeti eldiranyzat 10 %-at meghaladdé évkozi, szerkezeti jellegii
eléiranyzat médositas;
* a blincselekmény.

A szamvitel elszamolasai és értékelései vonatkozasaban lényeges szempont

a.}) az eszkOzok mindsitésénél: (befektetett vagy forgdeszkdzok kozé
torténd besorolasanal) a hasznéalat (elhasznalodas) idétartamanak és a
vagyonmegoOrzés biztositasanak elsddlegessége az eszkézdk egyedi
bekertilési értéke felett;

b.) a kdnyvviteli mérlegben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé
készleteket leltarozasa soran kimutatott eltérések elszamolasanal:
készletcsoportonként klilénboézé mértéki és jellegth (a Leltarozasi és
Leltarkészitési Szabalyzataban meghatarozott) viszonyszamok alapjan
torténik a hianyok jelentéségének megitéiése;

c.}) a befektetett targyi eszkoézok és immaterialis javak terven feliili
értékcsOkkenésének elszamolasanal, visszairasanal: a befektetett
targyi eszkozbk és immateridlis javak a mérlegben a valos
hasznalatnak megfelelé kényv szerinti értéken, a piaci értéket tartésan
és jelentdésen meg nem haladéan kertiljenek bemutatasra;

d.) a befektetett eszkdzok kozll a beruhazasokra adott elélegek, tartésan
adott kolcsondk, egyéb hosszi lejaratil kovetelések, a forgoeszkozok
koziil a vasarolt és sajat eléallitast készletek, rovid lejarata kdlesondk,
egyéb rovid lejarata kovetelések értékvesztésének -elszamolasanal,
visszairasanal: az elblegek, kolcsonok, kovetelések az elszamolas,
visszafizetés tartdés és jelentés bizonytalansaganak megfelels, a
készletek a hasznalhatésagnak megfeleld, a piaci értéket tartdsan és
jelentésen meg nem haladé konyv szerinti értéken kerllienck
bemutatasra;

e)Ja  befektetett  targyi eszkbzok és immaterialis  javak
értékhelyesbitésének lehetdségénél: az eszkoézallomany nagysaga, az
egyedi, évenkénti értékeléshez szlkséges erdforrasck (személyi és
targyi feltételek) hianya miatt a konyv szerinti értéket (terv szerinti
értékcsdkkenéssel csdkkentett bruttd értéket) tartésan és jelentésen
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meghaladé piaci értékre torténé értékhelyesbités nem kertil
kimutatasra.

Nem lényeges szempont:;

1.) az érintett eszkdz6k 200.000 Ft alatti tényleges értéke (Ertékhatarra
tekintet nélktl, az elhasznalédas figyelembe vételével kertilnek mindsitésre
az elhasznalédasuk alapjan.)

2) az adott eszkdz valds értékének csdkkenése milyen okbdl csbkkent, azaz
miért kellett elszamolni a terven feltili értékcsdkkenést,

Az értékelés lényeges és nem lényeges szempontjait az Sztv. figyelembe
vételével az Ahsz. rendelkezéseinek valtozasa esetén kell
megvaltoztatni, amelyet a pénziigyi ligyintézé kezdeményez a Jegyzéd
felé.

10. A meghbizhaté, valés 6sszképet befolyasolo jelentos
osszegek

Jelentds dsszegti hiba: ha a hiba megéallapitasanak évében, az ellenérzések
soran ugyanazon koltségvetési évet ¢érintéen megallapitott hibak,
hibahatasok egytittes (elgjeltd]l fliggetlen) 6sszege eléri, vagy meghaladja a
koltségvetési év mérlegfddsszegének 2%-at, vagy — ha a mérlegféisszeg 2%-a
meghaladja a szdzmillio forintot — a szazmillié forintot.

Az alkalmazott gyakorlatot az Sztv. figyelembe vételével az Ahsz.
rendelkezéseinek viltozdsa esetén kell megviltoztatni, amelyet a
pénziigyi igyintézé kezdeményez.

Nem jelentés Osszegll hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az
cllenérzések soran ugyanazon kéltségvetési évet érintdéen megallapitott
hibak, hibahatasok egytittes {eldjeltd]l figgetlen) 6sszege nem haladja meg a
jelentds 6sszegli hiba értékhatarat.

A jelentds Osszegli hibak bemutatasakor részletesen, a beszamolé minden
érintett tételéhez kapcsoloéddan kell az eltéréseket bemutatni az adott tétel
el6z6 év targyidészaki adatainak feltlintetése mellett.

Jelentds dsszeg készletek és kovetelések értékvesztésekor:
Az Ahsz. alapjan a nemgzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzdk és
forgbéeszkOzok kozott kimutatott részesedések, ért¢kpapirok, a készletek és a
kévetelések értékvesztésének elszadmolasa soran akkor kell a kiilénbbzetet
jelentés Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesziés Osszege meghaladja a
bekertilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer forintot,
a) tulajdonosi joggyakorlo szervezeteknél a részesedések, értékpapirok
esetén, ha az értékvesztés Osszege meghaladja a bekertilési érték 10%-
at, de legalabb a tizmillié forintot.

Az értékvesztés tartés jellege nem vizsgalhato.
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Az alkalmazott gyakorlatot az Sztv. figyelembe vételével az Ahsz.
rendelkezéseinek valtozasa esetén kell megvaltoztatni, amelyet a
pénzigyi iigyintézé kezdeményez,

Jelentds dsszeg a bekertilési ériték 1tdlagos mbédositasa soran:

Az Ahsz. alapjan a bekertilési érték részét képezé tételek elszamolasanak
idépontja a tételek felmertilése, a gazdasagi esemény megtorténte, legkésébb
az Uzembe helyezés. Amennyiben az tizembe helyezésig a sziamla nem
érkezett meg, akkor a rendelkezésre allé6 dokumentumok alapjan kell
meghatarozni. Ha a tényleges szamla érték jelentdésen eltér a
dokumentumtél, akkor modositani kell a bekertilési értéket.

Az eszk6zO0k értékének utdlagos modositasa soran akkor kell a kiilénbézetet
jelentésnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekertilési
érték 1%-at, de legalabb a 100.000 forintot.

Az alkalmazott gyakorlatot az Sztv. figyelembe vételével az Ahsz.
rendelkezéseinek valtozasa esetén kell megviltoztatni, amelyet a
pénziigyi iigyintézo kezdeményez.

Jelentds dgszeg a terven feltili értékcsbkkenés és az értékvesztés visszairasa
esetén:

Az Ahsz. alapjan az eszkozok terven fellili értékcsokkenésének és
értékvesztésének visszairasa tekintetében akkor kell jelentésnek tekinteni az
eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb 100.000 forinttal meghaladja a
koényv szerinti értéket.

Az alkalmazott gyakorlatot az Sztv. figyelembe vételével az Ahsz.
rendelkezéseinek valtozasa esetén kell megvaltoztatni, amelyet a
pénziigyi ligyintézo kezdeményez.

Jelentds Osszeg a halasztott bevételek tekintetében:

Az Ahsz. alapjan az Sztv. figyelembe vételével, a halasztott bevételként
kimutatott 6sszeg akkor jelentés Osszegli, ha annak értéke eléri a jelent6s
dsszegll hiba értékhatarat.

Nem jelentds 6sszeg a beszerzések vonatkozasaban:

A 20.000 Ft egyedi beszerzési érték alatti Osszeg. A kis érték(i targyi
eszkdzok nyilvantartasiaba nem kell bevezetni, nem kell targyi eszkoézként
f6kdnyvi nyilvantartasba venni a 20.000 Ft - altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott — beszerzési érték alatti targyi eszkozoket. Ezen eszkdzok atvételét
a szamlan az atvevének alairasaval kell igazolnia. Egyedi elbiralas alapjan
ezen Osszeghatartdl el lehet térni.

A nem jelentdés Osszeg értékhatara az altalanos piaci ar felQlvizsgalatat
kévetden valtoztathatd meg, melyrél az inflacio mértékét figyelembe véve 3
évente gondoskodni kell. Ha a felllvizsgalat soran 10%-ot eléré vagy
meghaladé névekedés vagy csbkkenés allapithaté meg, a nem jelentds 0sszeg
értékhatarat meg kell valtoztatni.
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11. A piaci értéken torténd értékelés szabailyai

Az Intézmény gazdalkodasaban nem trténik piaci értéken torténd értékelés,
igy ért€khelyesbités sem kertil elszamolasra.

12. Az altalanos koltségek valamint kiadisok és bevételek
tevékenységekre torténd felosztasinak mddja, a felosztishoz
alkalmazott mutaték, vetitési alapok

A 6-7. szamlaosztaly vezetdi informaécids igények kielégitésére, ezen beltil
elsésorban a szervezeti egységek elszamoltatasara, a kéltséggazdalkodas, az
onkoltségszamitas sajatos rendszerének kialakitasara hasznalhaté.

A 6. szamlaosztalyban koényvelt altalanos koltségek felosztasat a 7.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira a 691. Altalinos koltségek Atvezetési
szamla kbdzbeiktatasaval kell elvégezni.

A 6-0s szédmlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 691. Altalanos
koltségek atvezetési szamla koényvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly
konyvviteli szdmlainak lezarasat az 591. koltségnem Aatvezetési szamla
kényvviteli szamlaval szemben kell végrehajtani.

A fentiek figyelembevételével a Hivatal az 1ntezrneny kényveibe a 6.
szamlaosztalyba nem kényvel.

Az Ahsz. értelmében a negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni
a 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott kiadasok,
valamint a O005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott
bevételek felosztasat.

A bevételeket a gazdasagi esemény megtérténtekor a megfelelé kormanyzati
funkciéra konyveli a Hivatal az Intézmény koényveibe. A bevételek
negyedévenkénti felosztasa, mutaték vetitési alapok meghatarozasa nem
sziikséges.

13. A bizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje

Minden gazdasagi mtveletrél, eseményrsl, amely az eszkodzok, illetve az
eszk6z0k forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatia,
bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasédgi muveletek (események)
folyamatat tlikrézé Osszes bizonylat adatait a konyvviteli ny11vantartasokban
rogziteni kell,

A szamviteli (kdnyvviteli) nyilvantartdsokba csak szabalyszertien kiallitott
bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer( az a bizonylat,
amely az adott gazdasagi muveletre (eseményre) vonatkozéan a
kényvvitelben roégzitendé és a mas jogszabalyban elsirt adatokat a
valésagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
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altalanos alaki és tartalmi koévetelményeinek, és amelyet - hiba esetén -
eléirasszertien javitottak.

A bizonylat (ideértve mind a kibocsatott, mind a befogadott
bizonylatokat) alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatésaga
az érvényesité (mint operativ gazdialkodasi jogkort ellato
személy) alairasaval igazolando.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozo gazdasagl
események hatasat a teljesitések tekintetében legkésébb januar 31-éig, a
kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok tekintetében a mérlegkészités
idépontjaig lehet elszamolni.

Szamviteli bizonylatként alkalmazhaté az elektronikus dokumentum, irat, ha
megfelel az Sztv. eldirasainak.

-Az Sztv. értelmében a koényvviteli elszadmolast kozvetlentil alatamasztd
bizonylat altalanos alaki és tartalmi kellékei kézott szerepel a kdnyvelés
modjara, az érintett kdnyvviteli szamlakra torténd hivatkozas.

A intézményben a koényvelés moédjara, az érintett koényvviteli szamlakra
térténd hivatkozas -kontirozas kiilén irasbeli rendelkezésen, az
utalvanyrendeleten szerepel.

Az  elektronikus  dokumentumok, iratok  bizonylatként  t6rténd
alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, megbizhatosaganak
kévetelményeit a Bizonylati Szabalyzat hatarozza meg.

14. Az eszk6z0k és forrasok minésitésének szempontjai

A Mérleg felépitése

- Eszkiziok

A) Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok

I. Immaterialis javak
1. Vagyoni érték(l jogok
2. Szellemi termékek
3. Immaterialis javak értékhelyesbitése

I1. Térgyi eszkézok
1. Ingatlanok €s kapcsolodd vagyoni értékil jogok
2. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
3. Tenyészallatok
4. Beruhazasok, feldjitasok
5. Targyi eszkoz0k értékhelyesbitése

I11. Befektetett pénziigyi eszktzok
L. Tart6s részesedések
2. Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
3. Befektetett pénziigyi eszkzok értékhelyesbitése

IV. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok
1. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
2. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok értékhelyesbitése

B) Nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkozok
I. Készletek
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1. Vasarolt készletek

2. Atsorolt, kivetelés fejében atvett készletek

3. Egyéb készletek

4. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek
5. Novendék-, hizd és egyéb éllatok

I. Ertékpapirok

1. Nem tartos részesedések
2, Forgatisi céli hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

C) Pénzeszkozok
I. Lekotoit bankbetétek

1. Bven tili lejaratii forint lekététt bankbetétek
2. Even tuli lejaratn deviza lekotott bankbetétek

1I. Pénztarak, csekkek, betétkényvek

1. Forintpénztar
2. Valutapénztar
3. Betétkdnyvek, csekkek, elektronikus pénzeszkdzok

IT1. Forintszamlak

1. Kinestéron kiviili forintszamlak
2. Kincstarban vezetett forintszamlak

IV. Devizaszamlak

1. Kincstaron kiviili devizaszamlik
2. Kinestarban vezetett devizaszamlak

D) Kovetelések
I. Koltségvetési évben esedékes kovetelések

1. Koliségvetési évben esedékes kovetelések milkodési célu tdmogatisok bevételeire
allamhaztartason belilrél

2. Kéltségvetési évben esedékes kévetelések felhalmozasi célit tdmogatisok bevételeire
allamhaztartason beliilrsl

3. K&ltségvetési évben esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre

4, Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre

5. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozési bevételre

6. Koltségvetési évben esedékes kivetelések miikodési célu dtvett pénzeszkdzre

7. Kdltségvetesi évben esedékes kovetelések felhalmozdsi célu atvett pénzeszkdzre

8. Koltségvetési évben esedékes kdvetelések finanszirozasi bevételekre

I1. Kéltségvetési ¢vet kovetéen esedékes kdvetelések

1. Koltségveiési évet kovetden esedékes kovetelések miikddési célu tdmogatasok
bevételeire Allamhaztartason beliilrél

2. Koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések felhalmozasi céli tamogatisok
bevételeire dllamhaztartason beliilrdl

3. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések kdzhatalmi bevételre

4. Koltségvetési évet kbvetSen esedékes kivetelések milkdési bevételre

5. Koltseégvetési évet kovetden esedékes kivetelések felhalmozasi bevéielre

6. K6ltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések miikadési céld atvett pénzeszkdzre
7. Koliségvetési évet kovetBen esedékes kovetelések felhalmozasi céli  atvett
pénzeszkdzre

8. Koltségvetési évet kivetben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre

IIL. Kovetelés jellegli sajatos elszamoldsok

1. Adott el6legek
2. Tovabbadési célbol folydsitott tAmogatasok, ellatdsok elszamolasa
3. Mas altal beszedett bevételek elszamolasa
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4. Forgotdke elszamolasa

5. Vagyonkezelésbe adott eszkzokkel kapesolatos visszap6tlasi kdvetelés elszamolésa
6. Nem a tirsadalombiztositds pénziigyi alapjait terheld kifizetett ellatdsok
megtéritésének elszamolasa

7. Foly6sitott, megclSlegezett tarsadalombiztositisi és csaladtimogatasi ellataso
elszémolsa '
8. Részesedésszerzés esetén Atadott eszkdzok

9. Letétre, megbrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkdzok, biztositékok

E) Egyéb sajatos elszdmolasok
I. El6zetesen felszdmitott dltalanos forgalmi ado elszamoldsa
1. Adott el8leghez kapcsolédd eldzetesen felszamitott levonhaté altalanos forgalmi add
2. Més el6zetesen felszdmitott levonhato6 4ltaldnos forgalmi adé
3. Adott eléleghez kapcsolddo elbzetesen felszdmitott nem levonhat6 ltalanos forgalmi
add
4. Mas elézetesen felszamitott nem levonhaté altaldnos forgalmi adé
IT. Fizetend altalanos forgalmi adé6 elszdmolasa
1. Kapott el8leghez kapcsolddé fizetendd altalanos forgalmi add
2. Mas fizetend6 4ltalanos forgalmi adé
ITL. Egyéb sajatos eszkozoldali elszdmolasok
1. December havi illetmények, munkabérek elszamoldsa
2. Utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesits fizetési eszkoznek nem
mindstilo eszkdzok elszamoldsai

F) Aktiv id6beli elhatarolasok
1. Eredményszemléletii bevételek aktiv id6beli elhataroldsa
2. Kohtségek, raforditasok aktiv id6beli elhatdrol4sa
3. Halasztott raforditasok

Forrasok
() Sajat t6ke
1. Nemzeti vagyon indulaskori értéke
IT. Nemzeti vagyon véaltozdsai
HI. Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai
IV. Felhalmozott eredmény
V. Eszk6zdk értékhelyesbitésének forrasa
VI, Mérleg szerinti eredmény

H) Kotelezettségek
L Koltségvetesi évben esedékes kitelezettségek
1, Kdltségvetési évben esedékes kitelezettségek személyi juttatdsokra
2. Kolisegvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra
¢s szocialis hozzéjarulasi adora
3. Koltségvetési évben esedékes kbtelezettségek dologi kiaddsokra
4. Kdltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatisaira
5. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb miikddési célu kiadasokra
6. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek beruhdzasokra
7. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek felvjitasokra
8. Koltségvetési évben esedékes kotelezeltségek egyéb felhalmozdsi céla
kiadasokra
9, Koltségvetési évben esedékes kételezettségek finanszirozasi kiaddsokra
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I1. Koltségvetési évet kvetben esedékes kotelezettségek
1. Kdltségvetési évet kivetden esedékes kitelezettségek személyi juttatisokra
2. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld
jarulékokra €s szocidlis hozzajarulasi adéra
3. Koltségvetési évet kivetben esedékes kitelezettségek dologi kiadasokra
4. Koltségvetési évet kévetden esedékes kotelezetisépek ellatottak pénzbeli

juttatésaira
5. Koltségvetési évet kovetGen esedékes kitelezettségek egyéb mitkddési céln
kiadasokra

6. Kolisegvetési évet kivetGen esedékes kitelezettségek beruhdzasokra

7. Kdltségvetési évet koveten csedékes kotelezettségek felujitasokra

8. Koltségvetési évet kbvetben esedékes kotelezettségek epyéb felhalmozési céla

kiadasokra

9. Koltségvetési évet kiveten esedékes kitelezettségek finanszirozasi kiadasokra
ITI. Kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok

1. Kapott el6legek

2. Tovébbaddsi célbdl folydsitott timogatasok, ellatasok elszamoldsa

3. Mas szervezetet megilletd bevételek elszdmoldsa

4. Forgotbke elszdmolasa (Kincstar)

5. Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zokkel kapcsolatos egyes

kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok

6. Nem tirsadalombiztositds pénziigyi alapjait terhel8 kifizetett ellatasok

megtéritésének elszdmolasa

7. -

8. Letétre, meglrzésre, fedezetkezelésre dtvett pénzeszk6zok, biztositékok

9. Nemzetkdzi tAmogatasi programok pénzeszkozei

10. Allamadéssag Kezels Kozpont Zrt.-nél elhelyezett fedezeti betétek

J) Passziv id6beli elhatarolasok

14.1. Az eszkézbk és forrasok mindsitésének szempontjai

A mérleghen a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkdzOk és nemszeti vagyonba tartozd forgdeszkdzok bontasban kell
kimutatni. Nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrél szélo 2011.
évi CXCVI, térvény szerinti kulturdlis javakat és régészeti leleteket, ha azok
bekertilési értéke nem allapithaté meg. Nem tekintheté a bekertilési érték
megallapithatatiannak, ha 2014. januar 1-jét kovetéen a kulturalis javak
vasarlas vagy olyan térités nélkluli atvétel, csere Utjan valtak a nemzeti
vagyon részévé, amely soran az atadé annak nyilvantartasi értékét kdzolte.

Az éves koltségvetési beszadmold meérlegében az Intézménynek a sajat
tulajdonaban allé, a pénzligyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe
kapott nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkézoket és forgdeszkodzoket,
valamint a beruhazasok és felGjitasok értékét kell kimutatni. Ha az
Intézmény, mint tulajdonos a tulajdonaban allo eszkodzre allamhaztartason
bellili szervezettel vagyonkezeléi jogot 1étesitett, az eszkost a mérlegében nem
mutathatja ki.

Eszkozolc

A nemzeti vagyonba tartozé befcktetett eszkozként olyan eszkdzt lehet
kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan,
legalabb egy éven tll szolgalja.
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A nemzeti vagyonba tartozé forgbeszkozok kozott a tevékenységet az egy éven
beltll szolgald eszkozoket lehet kimutatni.

Az eszkoézbket rendeltetésilik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkdzok vagy forgdeszkodzok kbzé sorolni. Ha az eszkozok
hasznalata, rendeltetése megvaltozik, azok besorolasat médositani kell,

A pénzigyi gazdilkodasi feladatokat ellaté Hivatal feladatkdrébe tartozik
beszerzésekor, a  haszndlat, rendeltetés  megvaltoztatds  esetén,
mérlegkészitéskor, az eszk6z6k mindsitésének megfeleld besorolasa.

Az eszk6zok mindsitését elsédlegesen az Sztv. és az Ahsz. hatarozzak meg.
Az eszk6zOk bekertilési értékének meghatarozasanal alapelvként az Sztv-ben
és az Ahsz -ben foglalt elbirasokat kell alkalmazni.

Forrasok

A mérlegben a forrasok kozott kell kimutatni a sajat tékét, a
kotelezettségeket, a kincstari szamlavezetéssel kapcesolatos elszamolasokat
és a passziv idébeli elhatarolasokat.

14.2. Eszkézok mindsitése targyi eszkdzként, illetve forgd eszkozként

A pénzligyi gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatal az Sztv. eldirasait
figyelembe véve doént arrdl, hogy mely eszkézoket sorol a befektetett
eszkdzdk, s melyeket a forgoeszkdzok kozé. B szerint befektetett eszkdzként
olyan eszkdz kertl kimutatasra, amelynek az a rendeltetése, hogy a
mikédési tevékenységet tartésan, legalabb egy éven tul szolgalia. A
"tartésan’ mindsités alatt az Sztv.-ben megfogalmazott tartéssagot kell
érteni, mely az Intézmény tevékenységének egy évet meghaladé szolgalatat,
az egy €ven tuli hasznositast, az egy évet meghaladé lekotést jelenti.

14.3. Az értékpapirok mindsitése

Az értékpapirokat rendeltetéslik, hasznalatuk figyelembe vételével az Sztv.
szerint kell nyilvantartani, illet6leg befektetett vagy forgbeszkoéznek
mindsiteni.

Ertékpapirral az Intézmény nem rendelkezik.

14.4. A 2014, januar 1-jét megeldzéen megillapitott bekeriilési érték

A 2014. januar 1-jét megelézben beszerzett, de még lizembe nem helyezett,
hasznalatba nem vett targyi eszkozok - ide értve a kis érték(1 targyi
eszkézoket is —, fel nem hasznalt készletek korabban megallapitott bekertilési
értékét vesszlk figyelembe a 2014. évi vagy késdbbi években térténd
aktivalaskor. A mar megallapitott bekertilési érték nem véaltoztathaté meg.

A minésitést az értékelési feladatokat ellatd pénziigyi Uigyintézé végzi.
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15. A befektetett eszkozok és immaterialis javak
értékcsokkenésének elszamolasa

15.1. Terv szerinti értékcstkkenés

A terv szerinti értékesdkkenés elszamolasat a negyedéves konyvviteli zarlat
keretében el kell végezni.

Az immaterialis javak, targyi eszkdzok utan terv szerinti értékesokkenést kell
elszamolni. Az értékcsdkkenésre alapvetéen az Sztv - kell alkalmazni.

* Az immateridlis javak esetén a terv szerinti értékcstkkenés leirasi

kulcsa
a) vagyoni értékl1 jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id6
alapjan megallapitott linearis kulics,
b) szellemi termékeknél 33%. .

* A targyi eszkszok terv szerinti értékcsSkkenését a tarsasagi adordl és
az osztalékadoérél sz6ld6 1996. évi LXXXI. térvény 2. szamu
mellékletében  meghatarozottak  szerint kell elszidmolni. Az
ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni érték(i jogok terv szerinti
értékcsdkkenésének leirdsi kulcsa azonos annak az ingatlannak a
leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értéki1 jog kapcsolodik.

* A huszonétmillié forint bekertilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsdkkenése megallapitasa
soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

Az immateridlis javak és targyi eszkéz6k terv szerinti értékcsdkkenés
elszamolasat a rendeltetésszerti hasznalatbavételtdl, az tizembe helyezéstél
kell alkalmazni. Az tlzembe helyezés idépontja az eszkdz szokAsos
tevékenység keretében torténd rendeltetésszer(i hasznositasdnak a kezdd
idépontja. Az tizembe helyezést hitelt érdemlé médon dokumentalni kell az
tizembe helyezési okmanyon.

Az Tizembe helyezés dokumentalasaért jegyz6 altal kijeldlt pénziigyi tigyintézo
a felelds.

A 2014. januir 1-ét megelézéen iizembe helyezett, hasznalatba vett
eszkdzok kordbban megallapitott terv szerinti értékcsékkenési leirasi
kulcsa, korabban elszamolt terv szerint értékcsokkenése nem
valtoztathaté meg. A hatralévé idészakban még elszamolandé terv
szerinti értékesdkkenés elszamolisanak szabalyait a beszerzéskor
hatalyos jogszabdlyi rendelkezések alapjan kell elszamolni.

15.2. Az értékceskkenés Osszegének alap-, és villalkozisi tevékenység
kozotti megosztasa

A Meggyeskovacsi Ovoda nem végez vallalkozasi tevékenységet, igy a
megosztas modja nem kertilt szabalyozasra.
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15.3. Terven feliili értékcsdkkenés

A terven fellli értékcsbkkenés elszamolasat a negyedéves kodnyvviteli zarlat
keretében el kell végezni.

A terven feluli értékesOkkenésére az Sztv. Erre vonatkozé §-at kell alkalmazni
az aldbbiak szerint azzal, hogy azok kiegészit6 mellékletben torténé
indoklasara vonatkozo rendelkezései nem alkalmazhatok.

Terven feliili értékcsbkkenést kell az immateridlis j6szignal, a targyi
eszkoznél elszamolni akkor, ha

a) az immaterialis joszag, a targyi eszkéz (ideértve a beruhazast is) értéke
tartésan lecsbkken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkdz (ideértve a
beruhédzast is) a tevékenység valtozdsa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalédas, megsemmistilés, illetve hiany kévetkeztében rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhats, illetve hasznéalhatatlan;

b) a vagyoni értékii jog a szerzédés moédosuldsa miatt csak korlatozottan
vagy egyiltalan nem érvényesithetd;

16. A kiegészitoé melléklet tartalma, szerkezete

Az Intézmény gazdalkodasarél szdld éves beszamoléd kiegészité mellékletének
tartalmaznia kell

a) az immaterialis javak, targyi eszkézok, koncesszioba, vagyonkezelésbe
adott eszkozdk allomanyanak alakulasat,

b) az eszkozok értékvesztésének alakulasat, és

c) a kiegészité tajékoztaté adatokat.

Az Ahsz. a kiegészité melléklet tartalmat részletesen meghatarozza.
17. A tamogatasokkal kapcsolatos szabalyok

A tamogatasbél megvalosult beruhézasok és felajitasok értékelési elveinek
tekintetében a kévetelések, kotelezettségek, a deviza szamlak értékelésének
szabalyozasa megegyezik jelen Szamviteli Politikdban és  egyéb
szabalyzatokban foglaltakkal,

Az eszkbzok létrehozasaval, beszerzésével, minésitésével, a beruhazasokkal,
felhjitasokkal kapcsolatos eszk6ézok allomanyba vételével, az {izembe
helyezéssel kapcsolatos szabalyozas tekintetében a Szamviteli Politika és
egyéb szabalyzatok rendelkezéseit kell figyelembe venni. A beruhézasok,
felbjitasok elktlonitését a fékdnyvben és az analitikus nyilvantartasban
biztositani kell. A fékdnyvi elktilonités szervezetkdd és a kdényvviteli szamlak
tovabb részletezésénck alkalmazasaval kell elvégezni, A beruhézasokrol,
felujitasokrol analitikus nyilvantartast kell késziteni, valamint a targyi
eszkdz nyilvantartd rendszerben a projekthez kapcsoléddé minden aktivalt
illetve folyamatban 1évé beruhazast, feltjitast el kell ktiléniteni, alszamlaval
vagy egyedi jelzéssel kell ellatni,
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Az analitikus és f6kényvi nyilvantartds vezetése soran biztositani kell a
kiadasok forrasésszetétel szerinti elkildnitését, a tamogatasi aranyok
ellendrizhetéségét, a feladat (projekt) kiadasainak (kdltségeinek) a tAmogatas
szerinti elszamolhaté és nem elszamolhaté megosztasat, elktildnitett
nyilvantartasat. A fékonyvi elkiilonités szervezetkod és a fokonyvi szamlak
tovabb részletezésének alkalmazasaval kell elvégezni.

A projekt soran felmertilt Osszes kiadasrdl analitikus nyilvantartast kell
vezetni, melyben fel kell tiintetni minden szamlat, a szamla azonositéjat és
Osszegét, valamint a projekt sordn ezekbél elszamolt és nem elszamolt
forint&sszegeket.

18. Zaré rendelkezések

Jelen szabalyzat a jévahagyasakor lép hatalyba.
A szabalyzat f6bb iranyainak meghatarozasaert a szabalyzat elkészitésért és
végrehajtasaért a Jegyzé a felelds.

A szabalyzatot a Nyd&géri Kozds Onkorményzati Hivatal feladatellatasban
érintett dolgozéinak meg kell ismerni és annak betartasaért felelosseggel
tartoznak.

Kelt: Meggyeskovacsi, 2023. szeptember 1.

Jovahagyta:

Kelt: 2023. szeptember 1.
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