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Meggyeskovacsi Kdézség Onkormanyzata - Selejtezési szabalyzat

Meggyeskovacsi Kozség Onkormanyzata tulajdonaban, kezelésében 1évo
felesleges vagyontargyak hasznositasaval és selejtezésével Osszefliiggo
feladatait a szamvitelrél szolé 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Sztv.), az
allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. toérvény. (a tovabbiakban: Aht.) és az
allamhaztartas szamvitelr6l szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.) alapjan az alabbiak szerint hatarozom meg.

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed Meggyeskovacsi Kézség Onkormanyzatara
(a tovabbiakban: Onkormanyzat), az altala foglalkoztatott
kozalkalmazottakra és a Munka Torvénykényve hatalya ala tartozo
alkalmazottakra, valamint a Nyogéri Kozdés Onkormanyzati Hivatal altal
foglalkoztatott koztisztviselokre.

A szabalyzat hatalya nem terjedhet ki a kovetkezé eszkozokre:

e az idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra, valamint az épitménynek
nem mindsulé ingatlanok (telkek) hasznositasara és muemlékileg védett
vagyontargyakra,

e az Ugyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

2. Altalanos rendelkezések

Meggyeskovacsi Kozség Onkormanyzata pénziigyi-gazdalkodasi
feladatait a Nyogéri Kozos Onkormanyzati Hivatal latja el.

A szabalyzat szempontjabol vagyontargynak minéstlil minden olyan targyi
eszkoz és készlet, melynek nyilvantartasarol - értékhatarra valo tekintet
nélkill - a Nyégéri Kozés Onkormanyzati Hivatal, mint gazdalkodasi
feladatokat ellato koltségvetési szerv mennyiségben és értékben, vagy csak
mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik.

A szabalyozas alkalmazasa szempontjabél felesleges vagyontargyaknak kell
tekinteni mindazokat a targyi eszk6zoket €és készleteket, amelyek:
e az Onkormanyzat tevékenységéhez, mukédéséhez mar nem
sziikségesek,
e eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg,
e a feladatcsokkenés, atszervezés, megszunés vagy egyéb mas ok
miatt feleslegessé valtak,
e rongalas, természetes elhasznalodas vagy erkolcsi avultsag miatt
rendeltetésszer(i hasznalatra mar nem alkalmasak,
e szavatossagi idejuk lejart.

Targyi eszkozok feleslegessé valhatnak:
e ha az eszkdéz a technikai fejlodés miatt olyan mértékben valt
korszerutlenné, hogy hasznalata gazdasagtalan,
e Ujitas bevezetése, a technologia atszervezése miatt,
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e egyéb olyan okok miatt, amelyek kovetkeztében az eszkozok a
tovabbiak soran nem hasznalhatok.
Nem mindstilnek feleslegesnek a huzamosabb idén keresztiil felhasznalasra
nem kerliil6 anyagok és alkatrészek, amennyiben azok az uzemeld
berendezések hibaelharitasahoz szlikségessé valhatnak. Ugyanez vonatkozik
a tartalékként beszerzett berendezésekre is.
Annak érdekében, hogy a selejtezési eljarasba vont vagyontargyak ne
legyenek felcserélhetdk a tobbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok
megjelolésérél vagy elkulonitett nyilvantartasarol. A feltart felesleges
vagyontargyak hasznositasa soran elészor mindig azok értékesitését kell
megkisérelni, és csak ezt kovetéen lehet selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést
(artalmatlanna tételt) jogszabaly, vagy hatésagi eléiras teszi kotelezové (pl.:
lejart gyogyszerek, fogyasztasra alkalmatlan, mérgezett élelmiszer stb.).

A vagyon feletti rendelkezési jogot az Onkormanyzat hatalyos
vagyonrendelete szabalyozza.

A felesleges targyi eszkozok, készletek Kkiselejtezése alatt az az eljaras
értend6, amely soran az Onkormanyzat a feleslegessé valt targyi eszkozeit,
készleteit egyedi vagy csoportos készletnyilvantartasbol mennyiségben és
értékben torli.

A selejtezési eljaras lefolytatasa nem jelenti automatikusan a felesleges
vagyontargy, készlet fizikai megsemmisitését, vagy  hasznalatra
alkalmatlanna  tételét kivéve, ha a  Selejtezési  Bizottsag a
hasznavehetetlenség miatt a megsemmisités mellett doént, vagy ha azt
hatosagi eloiras kotelezéen rendeli el.

A selejtezési eljaras lépései:
1. Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa
2. A felesleges vagyontargyak hasznositasa
3. Selejtezés, megsemmistlés

Amennyiben a felesleges targyi eszkoz hasznositasa értékesités vagy
bérbeadas formajaban nem lehetséges, a selejtezésre, megsemmisitésre —
6nkormanyzati rendelet eltéré rendelkezése hianyaban - a Polgarmester és a
Jegyz6 egyuttesen ad engedélyt a Selejtezési Bizottsag irasbeli, indokolt
javaslata alapjan.

A selejtezési eljaras szabalyszeruségéért, valamint annak végrehajtasaért a
Jegyzo6 a felel6s.

3. Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszeri hasznalatra alkalmatlannak itélt
eszkozok hasznositasara, selejtezésére kezdeményezés torténhet az
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Onkormanyzattal vagy a Nyogéri Kozdés Onkormanyzati Hivatallal
munkaviszonyban all6 személy (pl. az analitikus nyilvantartast vezet6
személy) javaslatara.

A feleslegessé valas kérdésében kulonds gonddal kell eljarni azon
eszk6zoknél, amelyek EU-s tamogatasbol kerultek beszerzésre, illetoleg még
tuzemel6 targyi eszk6zok tartalék alkatrészeinek minésulnek.

A kuilénféle Uniés Programokbél (pl. TIOP, TAMOP) beszerzett kis- és nagy
érték(i targyi eszkozoket a fenntartasi idészak lejartaig selejtezni, értékesiteni
nem lehet.

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasat, selejtezését kezdeményezé
személyek kotelesek a feleslegessé valt eszkozoket irasban a leltarozas
megkezdése el6tt legalabb 15 nappal korabban a Jegyzo részére megkuldeni.
A szabalyzat hatalya ala tartozé szerv vezetdjének a selejtezési kérelmet
minden esetben jova kell hagynia.

A Nyégéri Kozos Onkormanyzati Hivatal erre kijelolt koztisztviselbje a

megktildott lista alapjan oOsszeallitja a selejtezési jegyzéket, amelynek a

kovetkezoket kell tartalmaznia:

* sorszam,

* nyilvantartasi szam,

* az eszk0z megnevezése,

* mennyiségi egysége,

* mennyisége,

* a feleslegessé valas oka,

* a hasznalatbol valo kivonas idépontja,

* a hasznositas modjara javaslat (a hasznositas modjanal "értékesités" vagy
"selejtezés" megjelolést kell alkalmazni),

» a jegyzék készitésének idépontja,

» az Osszeallitasért felel6s személy alairasa.

A feleslegessé valas oka az 1. szamu melléklet szerint régzitendo.

Az 6sszeallitott jegyzékeket a Jegyzo vizsgalja felul.

A feltlvizsgalat soran a Jegyzonek kuilonosen a kovetkezokre kell figyelemmel
lennie:
-vizsgalja, hogy az adott eszkoz esetében selejtezési eljaras lefolytathato-
e
-megvizsgalja, hogy a selejtezésre javasolt eszkoz fenntartasi
kotelezettséggel terhelt-e
-megallapitja, hogy a feleslegessé valas oka megfelel-e a valosagnak,
- az informatikai eszk6zdk jegyzékét véleményezés céljabol megktldi az
informatikusnak, egyéb targyi eszkozok esetén, ha szlikséges szakértoi
véleményeket szerez be a feleslegessé valas okanak egyértelma
megallapitasa érdekében,
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- gondoskodik az eszk6zok nyilvantartasi aranak, illetve amennyiben
nem Kkertilt megjelolésre, az eszkdzazonosito jegyzéken torténod
feltiintetéséral,

- javaslatokat tesz a hasznositas modjara,

- értékesités esetén az eladasi ar megallapitasahoz adatokat szerez be.

A feltilvizsgalatot kdvetéen ktilon jegyzékbe kell foglalni az értékesités, térités
nélkuli atadas, vagy hasznalatba, bérbe adas utjan hasznositando, valamint
a selejtezend6 (megsemmisitendd) eszkozoket.

4. A felesleges vagyontargyak hasznositasa

4.1. Onkormanyzaton beliili hasznositas

A nemzeti vagyongazdalkodas feladata a nemzeti vagyon rendeltetésének
megfelelé, az allam, az Onkormanyzat, a koltségvetési szerv mindenkori
teherbiro képességéhez igazodo, elsddlegesen a kozfeladatok ellatasahoz €s a
mindenkori tarsadalmi szukségletek Kkielégitéséhez szlikséges, egységes
elveken alapuld, atlathaté, hatékony és koltségtakarékos mukodtetése,
értékének megbrzése, allaganak védelme, értéknovelé6 hasznalata,
hasznositasa, gyarapitasa, tovabba az allam vagy az Onkormanyzat és a
koltségvetési szervek feladatanak ellatasa szempontjabol feleslegessé valo
vagyontargyak elidegenitése.

Hasznositas alatt értjik a tulajdonosi joggyakorlé vagy a nemzeti vagyon
hasznaloja altal a nemzeti vagyon birtoklasat, hasznalatat, a hasznok
szedése joganak barmely — a tulajdonjog atruhazasat nem eredményezé —
jogcimen torténé atengedését, ide nem értve a vagyonkezelésbe adast,
valamint a haszonélvezeti jog alapitasat.

Amennyiben a feleslegesnek mindsitett vagyontargyak valamelyikét, az
6nkormanyzat azonos iranyitoszervi korében vagy feladat ellatasi korében az
eddigi felhasznalo helyétol eltéré, mas tertleten és szervezetnél hasznositani
lehet, ugy:

— a targyi eszk6zok esetében targyi eszkoz athelyezési bizonylattal,

— készletek esetében készlet visszavételezési és 1Ujabb kiadasi

bizonylattal adhat6 at az igénylo szervezeti egységnek.

Az atadas-atvétel az érintett szervezetek vezetdivel tortént megallapodas
alapjan folytathato le, a bizonylatok atadasaval.

A hasznositds folyaman a vonatkozé jogszabalyok, valamint az
Onkormanyzat mindenkor hatdlyos vagyonrendeletének figyelembe
vételével kell eljarni.
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4.2. Ertékesités, bérbeadas

A felesleges vagyontargyak eladasi arat/bérleti dijat az adott idépontban
rendelkezésre allo hasonlé rendeltetésu targyi eszkozok, készletek piaci
értéke/piaci alapon megallapitott bérleti dija figyelembe vételével lehet
megallapitani. Minden ingatlan értékesitésnél - termofold €s az épitésre
kialakitott telkek kivételével - szakért6i véleménnyel kell alatamasztani az
ajanlati arat.

A felesleges targyi eszkozok, készletek értékesitési aranak/bérleti dijanak
megallapitasa a Jegyz6 feladatkorébe tartozik.

Az értékesitésre jovahagyott vagyontargyak eladasi arat - a Jegyzo
elékészitése alapjan - az Onkorméanyzat vagyonrendeletének
szabalyozasa szerint kell megallapitani.

Az értékesités folyaman a vonatkozo jogszabalyok, valamint az
Onkormanyzat mindenkor hatidlyos vagyonrendeletének figyelembe
vételével kell eljarni.

Az értékesités modjarol az onkormanyzati rendelet eltéré rendelkezésének
hianyaban a polgarmester és a jegyz6 kozosen dont.

Az értékesités soran az 6nkormanyzat szamara a legkedvezobb helyzetet kell
biztositani.

A maganszemély részére torténd értékesitésrél a polgarmester €s a jegyzo
k6zdsen dont.

Az oOnkormanyzat és a Hivatal altal foglalkoztatottak a felesleges
vagyontargyak értékesitése tekintetében maganszemélynek minéstlnek, s
els6bbséget élveznek.

Amennyiben az adott eszkdz megvasarlasara tobb foglalkoztatott is igényt

tart, akkor a Polgarmester dont.

Hasznositas lehet még

-Versenytargyalassal, hirdetménnyel torténé értékesités

- Leértékelt aron valoé értékesités

- Atadas téritésmentesen. — ezt lehet intézmény vagy civil szervezet részére

4.3. A hasznositas dokumentalasa

Az Onkormanyzat altal értékesitett minden vagyontargyrol szamlat kell
késziteni, a szamlaknak az erre vonatkozo jogszabalyokban foglalt alaki és
tartalmi kovetelményeknek meg kell felelnie.

Az értékesités teljesitését kovetéen az eladott eszkoézoket, valamint az
ingyenesen atadott eszkoézoket a nyilvantartasokbol ki kell vezetni, az
ingyenesen atvett eszkdzoket pedig a nyilvantartasokba fel kell venni.

Az értékesitésre, atadas-atvételre vonatkozo dokumentumokat (engedélyezés,
6
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arbecslés, hirdetmény, szamla, stb.) az Iratkezelési Szabalyzat eléirasai
betartasaval kell megorizni.

4. A hasznositast kovetéen haladéktalanul a targyi eszkozt a
nyilvantartasokbol
szabalyszertien ki kell vezetni.

5. Selejtezés, megsemmisiilés

Az értékesitésre, bérbeadasra, hasznositasra nem Kkerult vagyontargyakat
selejtezni kell. Leltarozassal egyidejluleg selejtezés nem folytathato. A
hasznositasra nem kerllt vagyontargyakat a leltarozast megel6z6 5 napon
beliil selejtezni kell.

Ennek betartasaért a Jegyzo a felelds.

A vagyontargyak selejtezését a Jegyz6 altal kijelolt selejtezési bizottsag altal
szabalyszeruen lefolytatott selejtezési eljaras soran kell végrehajtani.

A selejtezési bizottsag elnokének és tagjainak megbizasa minden évben a
Jegyzé hataskorébe tartozik. A bizottsag tagjainak legalabb 2 fobdl kell
allnia.

A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a bizottsag
elnokének atadott jegyzékek alapjan koételes elvégezni.

Az eszkoz tekintetében specialis szakmai ismeretekkel rendelkezé dolgozo
szlikség szerinti meghivasarol a bizottsag elndke gondoskodik

A selejtezési bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megel6zoen koteles
megvizsgalni, hogy a még hasznalhaté6 vagyontargyak értékesitésére a
sziikséges intézkedés megtortént-e, a selejtezésre elokészitett vagyontargyak
mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felsorolt adatokkal.

A selejtezési eljarasba vont vagyontargyakat annak érdekében, hogy a t6bbi
vagyontarggyal ne legyenek felcserélhetok, elkulonitetten kell tarolni.

A selejtezéshez sziikséges dokumentumok:

- targyi eszk6zoknél az egyedi nyilvantarté lap masolata, vagy annak
adatai, a targyi eszk6z dokumentacioja,

- selejtezési javaslat

- feleslegessé valasra, vagy selejtezésre vonatkozo bizonyito iratok
(jegyzékonyv, szerviz javaslat, minéségi igazolas stb.)

- amennyiben a leadott eszk6zh6z nem kapcsolodnak az egyedi
nyilvantarto lapon szereplé tartozékok, jegyzékonyvet kell felvenni.

Ha a feleslegessé valas oka allagromlas (leértékelés), akkor vizsgalni kell,
hogy annak oka nem vezethet6-e vissza hanyagsagra, mulasztasra. Ilyen
esetekben a kiallitott karfelvételi jegyz6koényv 1 példanyat mellékelni kell.
Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkézt vagy készletet a
bizottsag selejtnek mindsiti, azt meg kell indokolni és a jegyzékonyvben
rogziteni.
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Allagromlas (leértékelés) esetén a jegyzokonyvben rogziteni kell a selejtezési
bizottsag tagjainak egyéni javaslatat, amit a tagok alairasukkal hitelesitenek.

A selejtezési eljarasrol jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza
kiilonosen:

a selejtezési eljaras helyét, idejét
a selejtezési bizottsag tagjait
a jelenlévok nevét
a felelés személyek alairasat
vagyontargy azonositéo adatait, vagyontargy megnevezését az alabbi
csoportositasban:
o egyéb hasznositasra kerult vagyontargyak
o eértékesitésre kerult vagyontargyak
o bérbeadasra kertilt vagyontargyak
o selejtezésre kertilt vagyontargyak

A jegyzokonyvben a selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni a

kovetkezokre:

e a selejtezett eszkozt hulladék, vagy haszonanyag aron lehet-e értékesiteni
(a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesitheté eszkézoket meg kell
semmisiteni)

e a megsemmisitésre kertlé eszkozokrol és a megsemmisitési eljarasrol
kilon jegyzékonyv készil.

A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyzokonyvben javasolt
intézkedések megtételére a polgarmester és a jegyzé egylittes engedélye
alapjan kertilhet sor.

A selejtezeési jegyzokonyvet 3 példanyban kell felvenni, amelybél
- egy példany a pénzugyi ugyintézéeé,
- egy példany a bizottsagé és
- egy példany az irattaré.

A selejtezés lezarasat kovetéen a pénziigyi ugyintézé a bizottsag altal
megktildott jegyzékonyvek alapjan az eszkoézok értékében, mennyiségében
bekovetkezett  valtozasainak  fékoényvi  nyilvantartasokban  torténo
atvezetésérol koteles gondoskodni. Az analitikus nyilvantartasokban torténo
atvezetés az analitikus nyilvantartast vezet6 tigyintézo feladata.

A hulladék vagy haszonanyagként sem értékesitheté6 vagyontargyakat meg
kell semmisiteni, vagy hasznalhatatlanna kell tenni. Kiemelten kell kezelni
azokat az eseteket, ha a megsemmisitést hatosagi eléiras teszi kotelezove (pl.:
gyogyszerek, romlott élelmiszerek, radioaktiv anyagok esetében).

A selejtezés soran figyelembe kell venni a kérnyezetvédelemre, tGzvédelemre,
munkavédelemre, kéz-egészségligyre vonatkozo eldirasokat.
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Amennyiben a selejtezett eszkéz megsemmisitése azonnal nem lehetséges,
akkor gondoskodni kell ezen eszkoézok elktlonitésérdl, egyértelmu
megjelolésérol.

Sziikségessé valhat a megsemmisités, ha a vagyontargy raktarozasa tarolo
hely hianyaban nem lehetséges.

A megsemmisitést egyedi elbiralas szerint a Jegyz6 irasban rendeli el.
A végrehajtasnal a Selejtezési Bizottsag egyik tagjanak jelen kell lenni.

A kiselejtezett eszkézok megsemmisitése esetén jegyzékonyvet kell
felvenni, amely tartalmazza kiilonosen:

e a megsemmisitésre kerult vagyontargyak azonosito adatait,
vagyontargy megnevezeését

a megsemmisités helyét, idejét

a jelenlévok nevét

a megsemmisités modjat (6sszetorés, elégetés, darabolas stb.),

a felel6s személyek alairasat

e o o o

A megsemmisitésrol jegyzokonyvet 3 példanyban kell felvenni, amelybdl
- egy példany a pénziligyi tigyintézoe,
- egy példany a bizottsageé,
- egy példany az irattaré.

Elemi kar miatt megsemmisiilt eszkézoknek a vagyonnyilvantartasbol valo
kivezetéséhez az eseményrol szolo jegyzokonyvet a kar bekdvetkezte utan 48
oran belul fel kell venni.

A megsemmisitésrol készilt jegyzokonyvet is minden jelenlévonek ala kell
irnia, melyet szintén at kell adni a konyvelésnek, az irattarnak, mig egy
példanyt a bizottsag koteles megérizni.

6. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok, dokumentalas

A selejtezés lezarasat kovetéen a selejtezési bizottsag altal megkuldott
jegyzOkoényvek alapjan, a Polgarmester jovahagyasat kovetéen az eszkozok
értékében, mennyiségében bekovetkezett valtozasokat a konyvelés a
jegyzOkonyv atvételétél szamitott 10 napon beltil, de legkésébb a leltarozas
megkezdését megel6z6 3 munkanapon beltil kételes atvezetni.

A selejtezett eszkozok analitikus és fokonyvi nyilvantartasokba torténd
atvezetését a szamlarendben foglalt eléirasok alapjan kell végrehajtani.

A selejtezésekre vonatkozo dokumentumokat (jegyzék, jegyzokonyv,
megsemmisités, szamlamasolat, stb) az Iratkezelési Szabalyzat eléirasai
szerint kell megdrizni.
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7. Szoftverek, illetve szamitastechnikai eszk6zok selejtezésére
vonatkozo kiilonleges eljarasrend

A szoftverek selejtezése az azt mukodtetd targyi eszkozrol torténo
eltavolitassal és — amennyiben rendelkezésre all - a telepitéshez szlikséges
adathordozé megsemmisitésével torténik.

A szamitastechnikai eszkozOok selejtezésére szamitastechnikai szakember
irasbeli nyilatkozata alapjan kertilhet sor.

A szoftverek, illetve a szamitastechnikai eszk6zok selejtezését kulon
jegyz6konyvbe a fentiek szerint 2 példanyban kell régziteni.

8. Ellenorzés

A Nyogéri Kozos Onkormanyzati Hivatal belsé ellenére a feltaras, lebonyolitas
tevékenységét és annak gazdasagi 0sszefliggéseit, hatasat ellendrizheti.

A selejtezési eljaras szabalyszerti végrehajtasanak ellendrzéséért a Jegyzo a
felelos. Az ellenérzéssel kiilsé személy is megbizhato.

A Selejtezési Bizottsag elndke évente jelentésben koteles tajékoztatni a
polgarmestert a selejtezési tevékenység végrehajtasarol.

9. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2017. szeptember 29 1-én lép hatalyba, mellyel egy idében
a korabbi, hasonlo tartalmu szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat f6bb iranyainak meghatarozasaért, a szabalyzat elkészitésért és
végrehajtasaért a Jegyzo a felelds.

A szabalyzatot a Ny6géri K6zés Onkormanyzati Hivatal érintett dolgozéjanak
meg kell ismerni és annak betartasaért felel6sséggel tartoznak.

Kelt: Meggyeskovacsi, 2017. szeptember 28. ¥,

(:Kondora[“i‘ih @ér:

polgarmest
A szabalyzatot jovahagyom:

Kelt: Meggyeskovacsi, 2017. szeptember 28.
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1. melléklet

A feleslegessé valas okanal kédjegyzékben meghatarozott kédszamok

001
002

003
004
005
006
007
008
009
010

eredeti rendeltetésének nem felel meg
feladatcs6kkenés miatt

atszervezés miatt

megszinés miatt

normat meghalado készlet

rongalas miatt

természetes elhasznalodas miatt
erkolcsi avulas miatt

szavatossaga lejart

egyéb ok

El
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Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy Meggyeskovacsi Kozség Onkormanyzatanak
Selejtezési szabalyzataban foglaltakat megismertem, betartasat ram neézve
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